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مقدمه: 
     با استعانت از درگاه ایزد منان و تلاش خستگی ناپذیر کارشناسان محترم حوزه آموزش دانشگاه ، مجموعه حاضر که شامل بندهای مختلف آئین نامه آموزشی دوره های کاردانی،کارشناسی ناپیوسته و کارشناسی،  مصوب وزارت علوم ،تحقیقات و فناوری  و همچنین آئین نامه دانشجویان شاهد و ایثارگر و مصوبات و بخشنامه های هیات محترم وزیران و وزارت متبوع ، بعلاوه مصوبات شورای آموزشی دانشگاه تربیت معلم سبزوار می باشد تهیه و تدوین شده است. آنچه اهميت بسيار دارد، نحوه اجرا و بكار بستن دقيق ضوابطي است كه در اين مجموعه  پيش بيني شده است و اين مقصود فقط با هماهنگي مسئولان وكارشناسان دانشكده ها ، مديران گروههاي آموزشي و همكاري استادان و دانشجويان متعهد حاصل خواهد شد.

 اين مجموعه از سه بخش تشكيل شده است : 

        در بخش نخست آئين نامه آموزشي بانضمام بخشنامه هاي صادره از سوي هيات محترم وزيران ، وزارت متبوع ، مصوبات شوراي آموزشي دانشگاه ، آئين نامه دانشجويان شاهد و ايثارگر و ساير آئين نامه هاي مرتبط گنجانيده شده است. 

      در بخش دوم مراحل مختلف انجام امور آموزشي بصورت خلاصه بيان شده است و در بخش سوم نمونه فرم هاي آموزشي قرار گرفته است. 

 از همكاران محترم خواهشمند است به موارد زير توجه فرمايند: 

 1- از تفسير بندها و مواد مندرج در اين مجموعه خودداري و چنانچه ابهامي در عبارات و بندهاي مختلف مشاهده مي گردد مراتب را جهت طرح در شوراي آموزشي دانشگاه منعكس فرمائيد.  
2- مسئوليت اجراي اين مجموعه بعهده دانشكده هاي محترم و نظارت بر حسن اجراي آن وظيفه حوزه مديريت آموزشي دانشگاه مي باشد.

3- مسئولان اجرايي، اساتيد راهنما، مدرسان و دانشجويان ملزم به رعايت و اجراي  مفاد اين مجموعه هستند و هر عملي كه خلاف اين مجموعه در جايي صورت گيرد از درجه اعتبار ساقط و آن عمل خلاف به هيچ وجه در جاهاي ديگر قابل استناد نخواهد بود.

4-   لازم است دانشكده ها دانشجويان را از آغاز تحصيل با مواد اين مجموعه آشنا سازند و بهنگام نام نويسي در نخستين نيم سال تحصيلي اهم مواد آن را در اختيار دانشجويان قرار دهند. 

5-    گروههاي آموزشي  موظفند با تعيين استاد راهنما دانشجويان را در انتخاب واحد هاي درسي و آشنايي كامل با اصول اين مجموعه ياري دهند و ترتيبي برقرار كنند كه انتخاب دروس دانشجويان حتما با مشورت و تائيد استاد راهنما صورت گيرد و استادان راهنما موظفند نكاتي را كه بهبود وضع تحصيلي و كشف ذوق علمي دانشجويان را در بر دارد به آنها تذكر دهند.

درپايان از كليه همكاران و كارشناسان محترم كه همواره با ارايه نظرات مفيد و سازنده گره گشاي مسايل و مشكلات آموزشي هستند تشكر نموده وكماكان  منتظر دريافت نظرات و پيشنهادات سازنده  شما عزيزان مي باشيم. 

                                                                                                                             دكترعليرضا انتظاري

                                                                                                        مدير امور آموزشي دانشگاه تربيت معلم سبزوار

قسمت نخست :

 آيين نامه ها  ، دستورالعمل ها ومصوبات 
تعاريف : در اينمجموعه تعاريف زير پذيرفته شده است.

  1-  دانشگاه:ا به همه دانشگاهها، مؤسسات آموزش عالي اعم از آموزشي و پژوهشي، روزانه و شبانه دولتي و غيردولتي گفته مي شود

 -2 دانشكده:ا دانشكده واحدي از يك دانشگاه است كه در رده خاصي از علوم فعاليت دارد. مانند دانشكده علوم، دانشكده برق، دانشكده الهيات و نظاير آن.

-3 گروه آموزشي :اگروه آموزشي واحدي از يك دانشكده يا يك دانشگاه است، كه در يك رشته خاص يا چند رشته متجانس فعاليت دارد.مانند گروه رياضي، گروه معارف اسلامي و نظاير آن.

4 - گروه برنامه ريزي :امنظور از گروه برنامه ريزي يكي از گروههاي نه گانه شوراي عالي برنامه ريزي است كه در وزارت علوم تحقيقات وفناوري  استقرار دارند.

5 -گروه آزمايشي :امنظور از گروه آزمايشي يكي از گروههاي آزمايشي سازمان سنجش آموزش كشور در امتحانات سراسري دانشگاهها است،كه داوطلبان را برحسب رشته هاي انتخابي به گروههاي خاص تقسيم مي كند.

- 6 دوره: امنظور از دوره در نظام آموزش عالي، مدت زماني است كه دانشجو وارد دانشگاه شده و در يك رشته خاص تحصيل مي كنند و درآن رشته فارغ التحصيل مي شود. مانند دوره كارداني، دوره كارشناسي و...

- 7 اداره آموزش :ا واحدي  در يك دانشكده است كه همه امور آموزشي مربوط به دانشجويان از قبيل  نامنويسي، انتخاب واحد و انجام امتحانات و جمع آوري نمرات و اعلام نتايج برعهده دارد.

- 8 استاد:اهر عضو هيأت علمي كه مسؤوليت تدريس دروس هنري، عملي در دانشگاه بر عهده دارد.
- 9 رشته :ارشته يكي از شعب فرعي از گروههاي علمي  است كه از لحاظ موضوع كاملا " مشخص و از ديگر موضوعات متمايز بوده و حداقل به يك كارآيي مشخص مي انجامد.

دروس مشترك در دو رشته متفاوت، نبايد از 30 درصد كل واحدها در هر دو رشته تجاوز كند.

-10  گرايش :اهريك از شعب يك رشته كه ناظر بر يك تخصص باشد، گرايش ناميده مي شود. اختلاف دروس در دو گرايش از يك رشته نبايد از 7 درصد كل واحدهاي رشته كمتر و از 30 درصد كل واحدها بيشتر باشد.
11- دانشجو: فردي است كه از طريق آزمون هاي سراسري سازمان سنجش آموزش كشور يا بصورت آزاد توسط دانشگاه بر اساس مجوزها ي لازم پذيرش وجهت تحصيل در رشته مشخص شده  ثبت نام شده است.

12- دانشجوي شاهد و ايثارگر :

الف   - فرزندان و همسران(شهيد، مفقودالاثر، آزاده، جانباز ۵۰ درصد وبالاتر)
ب-  آزاده باحداقل ۶ ماه سابقه اسارت
ج-  جانباز ۲۵ درصد وبالاتر و همچنين جانباز با حداقل ۱۵ درصد جانبازي و ۳ ماه سابقه حضور داوطلبانه درجبهه
د-  رزمنده باحداقل ۶ ماه متوالي يا ۹ ماه متناوب سابقه حضور داوطلبانه درجبهه

فصل اول: شرايط ورود و نام نويسي
ماده‌ 1 - شرایط ورود:
شرايط ورود در دوره‌هاي‌ كارداني‌، كارشناسي‌ (پيوسته‌ وناپيوسته‌) كارشناسي‌ ارشد پيوسته‌ ودوره‌هاي‌ دكتري‌ عمومي‌ پزشكي‌، داروسازي‌، دندانپزشكي‌ و دامپزشكي‌ اعم‌ از دوره‌هاي‌ روزانه‌ و شبانه‌ به‌شرح‌ زير است‌: 
1)مجاز بودن‌ به‌ تحصيل‌ از نظر قوانين‌ و مقررات‌ جاري‌ كشور و داشتن‌ شرايط عمومي‌ ورود به‌ آموزش‌عالي‌، برابر مصوبات‌ شوراي‌ عالي‌ انقلاب‌ فرهنگي‌. 
2)داشتن‌ گواهينامه‌ پايان‌ دوره‌ متوسطه‌ از داخل‌ يا خارج‌ كشور، مورد تائيد وزارت‌ آموزش‌ و پرورش ( باتوجه‌ به‌ نظام‌ جديد آموزش‌ متوسطه‌( يا برابرآن‌ براي‌ آموزشهاي‌ حوزوي‌ مطابق‌) مصوبات‌ شوراي‌ عالي‌انقلاب‌ فرهنگي‌( و يا داشتن‌ گواهينامه‌ دوره‌ كارداني‌ براي‌ ورود به‌ دوره‌ كارشناسي‌ ناپيوسته‌ كه‌ حسب‌ موردبه‌ تائيد وزارت‌ علوم، تحقيقات‌ و فن‌آوري يا وزارت‌ بهداشت‌، درمان‌ و آموزش‌ پزشكي‌ رسيده‌ باشد. 
3)پذيرفته‌ شدن‌ در آزمون‌ ورودي‌. 
4)سپردن‌ تعهد خدمت‌ بر اساس‌ ضوابط و قانون‌ آموزشي‌ رايگان‌ يا پرداخت‌ شهريه‌ مطابق‌ تعرفه‌ ومقرراتي‌كه‌ از طريق‌ مراجع‌ ذيربط صادر مي‌شود. 
ماده‌ 2 - نام نویسی:
نام‌ نويسي‌: پذيرفته‌ شدگان‌ آزمون‌ ورودي‌، موظفند در مهلت هايي‌ كه‌ توسط دانشگاه‌ اعلام‌مي‌شود، براي‌ نام‌ نويسي‌ و انتخاب‌ واحد مراجعه‌ نمايند. عدم‌ مراجعه‌ براي‌ نام‌ نويسي‌ در نخستين‌ نيمسال‌تحصيلي‌ پس‌ از اعلام‌ نتايج‌ آزمون‌، انصراف‌ از تحصيل‌ تلقي‌ خواهد شد. 
(تبصره الحاقي)براساس مصوبه جلسه 441 شوراي آموزشي دانشگاه تربيت معلم سبزوار:  نام نويسي پذيرفته شدگان در دانشگاه شامل دو مرحله است. مرحله اول ثبت نام اينترنتي(اوليه) از طريق سايت دانشگاه در زمان مقرر (عدم ثبت نام در اين مرحله به منزله انصراف از ادامه تحصيل مي باشد).مرحله دوم(ثبت نام قطعي) تحويل مدارك مورد نيازبه واحدپذيرش و ثبت نام آموزش دانشگاه در زمان مقرر(عدم تحويل به موقع مدارك يا ناقص بودن آنهاباعث جلوگيري از تحصيل دانشجو مي گردد).
پذیرفته شدگانی که ثبت نام اینترنتی انجام داده ولی برای تشکیل پرونده مراجعه ننموده اند و تمایل به ادامه تحصیل در این دانشگاه ندارند بایستی مراتب انصراف خود را (لغو ثبت نام اینترنتی) حداکثر تا مدت 15 روز از شروع کلاس ها بصورت حضوری یا از طریق نمابر به شماره 05714410581 اعلام نمایند. 
ماده‌ 3 : دانشجو موظف‌ است‌ در هر نيمسال‌، در زماني‌ كه‌ دانشگاه‌ اعلام‌ ميكند، براي‌ ادامه‌ تحصيل‌ وانتخاب‌ واحد به‌ اداره‌ آموزش‌ مراجعه‌ كند. عدم مراجعه دانشجو براي‌ نام‌ نويسي‌ بدون‌ اطلاع‌ و عذر موجه‌،در يك‌ نيمسال‌، به‌ منزله‌ انصراف‌ از تحصيل‌ است‌.در صورت‌ تاخير و با عذر موجه‌، حق‌ انتخاب‌ واحد وادامه‌ تحصيل‌ را در آن‌ نيمسال‌ ندارد ولي‌ آن‌ نيمسال‌ جزو مدت‌ مجاز تحصيل‌ وي‌ محسوب‌ مي‌شود. 
تبصره‌ 1: دانشجو موظف‌ است‌ عذر موجه‌ خود را در خودداري‌ از نام‌ نويسي‌، با دلايل‌ مستند بطورمكتوب‌ در اولين‌ ماه‌ بعد از آغاز هر نيمسال‌ تحصيلي‌، به‌ اداره‌ آموزش‌ دانشگاه‌ اطلاع‌ دهد. 
(الحاقي) خاص‌ دانشجويان‌ شاهد و ايثارگر : به‌ دانشجوي‌ جانبازي‌ كه‌ به‌ علت‌ ادامه‌ درمان‌ نتواند در مهلت‌ تعيين‌ شده‌ براي‌ ثبت‌ نام‌ مراجعه‌ كنداجازه‌ داده‌ مي‌شود كه‌ تا زمان‌ حذف‌ و اضافه‌ انتخاب‌ واحد كند (مشروط به‌ اينكه‌ گواهي‌ پزشكي‌ معتبري‌ كه‌ به‌ تائيد كميسيون‌ پزشكي‌ يا پزشك‌ معتمددانشگاه‌ رسيده‌باشد ارائه‌ نمايد) ( مصوبه‌ جلسه‌ 304 مورخ 16/7/1374) .
ماده‌ 4 :منع‌ تحصيل‌ همزمان‌: دانشجو در يك‌ زمان‌ حق‌ نام‌ نويسي‌ و ادامه‌ تحصيل‌ در بيش‌ از يك‌ رشته‌و در هر رشته‌ بيش‌ از يك‌ گرايش‌ در يك‌ يا چند دانشگاه‌ را نخواهد داشت‌. در صورت‌ تخلف‌، از ادامه‌تحصيل‌ در يكي‌ از رشته‌هاي‌ انتخابي‌ به‌ تشخيص‌ كميسيون‌ بررسي‌ موارد خاص‌ وزارت‌ محروم‌ و سوابق تحصيلي‌ وي باطل ‌ اعلام‌ مي‌شود. دانشجو در اين‌ حال‌ موظف‌ است‌ كليه‌ هزينه‌هاي‌ مربوط به‌ رشته‌ حذف‌ شده‌ رامطابق‌ تعرفه‌هاي‌ تعيين‌ شده‌ به‌ دانشگاه‌ ذيربط بپردازد. 

تبصره‌ 1: دانشجويان‌ ممتاز (استعدادهاي‌  درخشان‌ ) از شمول‌ اين‌ ماده‌ مستثني‌ هستند. تعريف‌ دانشجوي‌ممتاز و ضوابط اجرايي‌ اين‌ تبصره‌، توسط شوراي‌ هدايت‌ استعدادهاي‌ درخشان‌ وزارت‌ آموزش‌ عالي‌ تعيين‌و ابلاغ‌ شده است. 
تذكر: براي اطلاع از آيين نامه هاي مربوط مي توانيد به پايگاه دفتر استعدادهاي درخشان مراجعه كنيد.
فصل دوم: نظام آموزشي

ماده‌ 5 : تعريف‌ واحد درسي‌: آموزش‌ در تمامي‌ دانشگاههاي‌ كشور مبتني‌ بر نظام‌ واحدي‌ است‌. در نظام‌واحدي‌، ارزش‌ هر درس‌ با تعداد واحدهاي‌ آن‌ درس‌ سنجيده‌ مي‌شود و قبولي‌ يا عدم‌ قبولي‌ دانشجو در يك‌درس‌ به‌ همان‌ درس‌ محدود است‌. 
هر واحد درس‌، مقدار يا ميزان‌ درسي‌ است‌ كه‌ مفاد آن‌ به‌ صورت‌ نظري‌ 16 ساعت ، عملي‌ ياآزمايشگاهي 32 ساعت‌، كارگاهي‌ يا عمليات‌ ميداني 48 ساعت،‌ كارآموزي‌ يا كارورزي‌ (يا كار در عرصه‌)64 ساعت ، ‌در طول يك‌ نيمسال تحصيلي (يادوره‌ تابستاني)‌ و طبق ‌برنامه مصوب ‌شوراي عالي برنامه‌ريزي تدريس مي‌‌شود. در مورد رشته‌هايي‌ كه‌ داراي پروژه‌ هستند مدت‌ اجراي‌ پروژه‌ متناسب‌ با واحد آن‌ توسط استاد مربوط تعيين‌ مي‌شود. 
ماده‌ 6 : سال‌ تحصيلي‌: هر سال‌ تحصيلي‌ مركب‌ از دو نيمسال‌ تحصيلي ‌و عنداللزوم‌ يك‌ دوره‌ تابستاني‌ است‌ و هرنيمسال‌ تحصيلي‌ شامل‌ 16 هفته‌ و هر دوره‌ تابستاني‌ شامل‌ 6 هفته‌ آموزش‌ است‌. 
تبصره‌ : مدت‌ امتحانات‌ پاياني‌ نيمسال‌ يا پايان‌ دوره‌ تابستاني‌ جزو مدت‌ آموزش‌ محسوب‌ نمي‌شود. 
ماده‌ 7 : حدود اختيارات‌ دانشگاه‌ در مورد برنامه‌ درسي‌: تمام‌ دانشگاهها موظفند برنامه‌ هاي‌ درسي‌مصوب‌ شوراي‌ عالي‌ برنامه‌ريزي‌ را اجرا نمايند. ترتيب‌ دروس‌ با رعايت‌ پيش‌ نيازها، روش‌ تدريس‌ و جابجاكردن‌ ريز مواد و طرح‌ مطالب‌ جديد در يك‌ درس‌ و انتخاب‌ منابع‌ بر عهده‌ دانشگاهها است‌. 
ماده‌ 8 : دروس‌ انتخابي‌: دانشگاهها مي‌توانند در هر رشته‌ به‌ تشخيص‌ گروه‌ مربوطه‌ تعدادي‌ از دروس‌مرتبط با رشته‌ را تعيين‌ و به‌ عنوان‌ دروس‌ انتخابي‌ به‌ دانشجويان‌ ارائه‌ دهند، مشروط بر آنكه‌ تعداد واحدهااز سقف‌ مجاز در هر رشته‌ تجاوز نكند. 

ماده‌ 9 : ساعات‌ حل‌ تمرين‌: دانشگاهها مي‌توانند، در صورت‌ لزوم‌ به‌ تشخيص‌ گروه‌ آموزشي‌، در هررشته‌ از دوره‌هاي‌ كارشناسي‌ تا 20ساعت‌ و در دوره‌هاي‌ كارداني‌ و كارشناسي‌ ناپيوسته‌ تا 10 ساعت‌ به‌عنوان‌ حل‌ تمرين‌ به‌ ساعات تدريس‌ رشته‌ ها در طول‌ دوره‌ بيفزايند. 
(تبصره الحاقي) براساس مصوبه   442 جلسه شوراي آموزشي دانشگاه تربيت معلم سبزوار:  ارايه ساعات حل تمرين براي هر درس با پيشنهاد گروه آموزشي و تاييد شوراي آموزشي دانشكده امكان پذير است . ساعات حل تمرين در ابتداي هر نيمسال توسط آموزش دانشكده در سامانه آموزش ثبت شده وبنابراين در برنامه هفتگي مدرس قرارگرفته و همچون ساير كلاس ها حضورو غياب مي شوند. 
(الحاقي)  قانون‌ خاص‌ دانشجويان‌ داراي سهميه آزاده (مصوبه سال 1369) هيئت وزيران : وزارتخانه‌ هاي‌ علوم ، تحقيقات و فن‌آوري‌ و بهداشت‌ و درمان‌ وآموزش‌ پزشكي‌ مكلفند، جهت‌ تقويت‌ بنيه‌ علمي‌ دانشجويان‌ آزاده‌، در دانشگاهها و موسسات‌ آموزش‌ عالي‌كلاسهاي‌ تقويتي‌ تشكيل‌ داده و از اين‌ طريق‌ موجبات‌ ارتقاء سطح‌ تحصيلي‌ آنان‌ را فراهم‌ نمايند. 
فصل سوم: واحدهاي درسي و طول مدت تحصيل 
ماده‌ 10 : تعداد واحدها: تعداد واحدهاي‌ درسي‌ لازم‌ براي‌ گذراندن‌ هر يك‌ از دوره‌هاي‌ تحصيلي‌ به‌شرح‌ زير است‌: 
دوره‌هاي كارداني‌ بين‌ 68 تا 72 واحد 
دوره‌هاي‌ كارشناسي‌ پيوسته‌ غير از رشته‌هاي‌ فني‌ و مهندسي:‌ 131 تا 136 واحد 
دوره‌هاي‌ كارشناسي‌ پيوسته‌ فني‌ و مهندسي‌ : 131 تا 141 واحد 
دوره‌هاي‌ كارشناسي‌ ناپيوسته:‌ 67 تا 70 واحد 
دوره‌هاي‌ كارشناسي‌ ارشد پيوسته:‌ 172 تا 182 واحد 
ماده‌11 :هر دانشجو مي‌تواند در هر نيمسال‌ تحصيلي‌ حداقل‌ 12 و حداكثر 20 واحد درسي‌ را انتخاب‌ كند.
تبصره‌ 1: در آخرين‌ نيمسال‌ تحصيلي‌، دانشجو از رعايت‌ شرط انتخاب‌ حداقل‌ 12 واحد معاف‌ است‌. 
تبصره‌ 2: : در صورتيكه‌ دانشجو براي‌ فراغت‌ از تحصيل‌ تنها يك‌ ‌ درس‌ باقيمانده‌ داشته‌ باشد با نظر دانشگاه‌و تائيد استاد مربوط، مي‌تواند امتحان‌ آن‌ درس‌ را در طول‌ نيمسال‌ از طريق‌ معرفي‌ به‌ استاد بگذراند. 
تبصره‌ 3: اگر دانشجويي‌ در يك‌ نيمسال‌ ميانگين‌ كل‌ نمراتش‌ حداقل‌ 17 باشد مي‌تواند با نظر دانشگاه‌ درنيمسال‌ بعد حداكثر تا 24 واحد درسي‌ را انتخاب‌ كند. 
(الحاقي)  : خاص دانشجويان شاهد و ايثارگر : دانشجويان شاهد و ا يثارگر مي توانند در هر نيممسال حداقل ١٠ واحد انتخاب نما يند و حداكثر تا چهارنيمسال از نيمسال هايي كه دانشجو ١٠ واحد انتخاب نموده است با نظر ستاد جزو سقف سنوات مجاز تحصيلي دانشجو محاسبه نخواهد شد. 

تبصره: در نيمسالي كه دانشجوي شاهد و ايثارگر خارج از اختيار خود مجبور به انتخاب كمتر از ١٠ واحد بوده است، در صورت كسر ميانگين نيمسال )كمتر از ١٢ يا ١٤ با توجه به آئين نامه هاي آموزشي مربوطه ( آن نيمسال بعنوان نيمسال مشروطي محاسبه نخواهد شد.  

تبصره : دانشجوي شاهد و ايثارگري که جهت شركت در آزمونهاي جامع علوم پايه و ياپيش کارورز ي حداكثر ۸ واحد درسي باقيمانده داشته باشد با تشخيص و تا ييد ستاد مجاز به انتخاب حداكثر ۸ واحد در دوره تابستاني مي باشد. (مصوبه 304 -16/7/1374)
تبصره‌ 4 : در مواردي‌ كه‌ دانشجو براي‌ فراغت‌ از تحصيل‌ حداكثر 24 واحد باقيمانده‌ داشته‌ باشد حتي‌ اگرمشروط باشد، با نظر دانشگاه‌ مي‌تواند تمامي‌ واحدهاي‌ باقيمانده‌ را در يك‌ نيمسال‌ انتخاب‌ كند.
تبصره 5: تعداد واحدهاي‌ انتخابي‌ در  دوره‌ تابستاني‌ حداكثر 6 واحد درسي‌ است‌.
 (الحاقي)  : خاص‌ دانشجويان‌ شاهد وايثارگر: دانشجوي‌ شاهد و ايثارگري‌ كه‌ با گذراندن‌ 8 واحد درسي‌فارغ‌التحصيل‌ مي‌شود، در صورتيكه‌ ميانگين‌ نمرات‌ نيمسال‌ ما قبل‌ او حداقل‌ 15 باشد مي‌تواند در دوره‌تابستاني‌ حداكثر 8 واحد درسي انتخاب‌ نمايد . (بند سه مصوبه 304 -16/7/1374)
(الحاقي) : قانون‌ خاص‌ دانشجويان داراي سهميه ‌آزاده (مصوب سال 1369 هيئت وزيران) ‌: دانشجوي سهميه ‌ آزاده‌ مي‌تواند حداكثر (20) واحد درسي‌ از واحدهاي‌ خود رابصورت‌ پيش‌ ترم‌ گذرانده‌ و امتحان‌ دهد. اين‌ 20 واحد درسي‌ مي‌توانند از واحدهاي‌ عمومي‌ و تربيتي‌باشد. نمرات‌ كسب‌ شده‌ اين‌ دروس‌ در صورت‌ تمايل‌ اين‌ دانشجو‌ در معدل‌ همان‌ ترم‌ تحصيلي‌ منظورمي‌گردد. 
(الحاقي) "آيين نامه طراحي و ارائه دروس مجازي" مصوب جلسه 429شوراي آموزشي دانشگاه تربيت معلم سبزوار
     اين آيين نامه به منظور ضابطه مند نمودن نحوه طراحي ، توليد وارائه دروس الكترونيكي دروب سايت دانشگاه تربيت معلم سبزوارتدوين مي گردد.

ماده اول :

     منظور از آموزش مجازي ،يعني محيطي مبتني بر وب كه در آن دانشجويان واساتيد با هم در تعامل مي باشند .اين محيط به نوعي يك كلاس الكترونيكي معمولي را بوسيله امكاناتي نظير كنفرانس ويدئويي و سيستم هاي چند  رسانه اي شبيه سازي نموده و اين امكان را براي دانشجويان فراهم مي سازد تا به جاي شركت در كلاس درس ، از طرق ديگري نظيرvideo-conferencing ،chat shared-document,Email, نسبت به فراگيري درس اقدام نمايند . دروس ارائه شده در اينگونه كلاسهاي الكترونيكي لازم است قالبندي متفاوتي با دروس معمولي داشته باشند و بگونه اي طراحي و توليد شوند كه از بالاترين كيفيت لازم برخوردار باشند .

ماده دوم :

ارزشيابي پيشرفت دانشجو در هر درس شامل دو بخش است بخش اول شامل ارزيابي مستمر استاد در طول نيمسال تحصيلي و بخش دوم امتحانات حضوري در زمان هاي تعيين شده (امتحانات پايان ترم و بصورت حضوري). هر دانشجو موظف است به ميزان تعيين شده توسط استاد در هفته به دروس مربوط بر روي وب مراجعه داشته باشد ( loginكرده باشد ) علاوه بر آن حل تمرينات مختلف مطروح و ارسال آن براي استاد تا تاريخ تعيين شده در ارزشيابي دانشجو موثر خواهد بود .

ماده سوم :

استاد موظف است  به ازاء دروس توليد شده مدت زمان تعيين شده اي را جهت پاسخگوئي غير حضوري و از طريق جوابگوئي به Email وChat  كردن با دانشجويان در نظرگيرد .

ماده چهارم : نحوه ارايه دروس مجازي 

الف : دروس مجازي با پيشنهاد گروه آموزشي و دانشکده مربوطه و تصويب شوراي آموزشي دانشگاه قابل ارايه است .

ب : حداقل  ظرفیت دروس مجازی   10 نفرمی باشد. 

ج: هر دانشجو(روزانه- نوبت دوم )در طي دوره تحصيل فقط مي تواند تا سقف 9 واحد از مجموع دروس دوره را بصورت مجازي انتخاب نمايد. 

د: در سامانه آموزش بايستي اين دروس پس از تصويب شوراي آموزشي با كد جداگانه اي با هماهنگي مديريت آموزشي ثبت گردند.
ماده پنجم :

 حق التدريس دروس مجازي با توجه به نوع درس و محتواي آن توسط شوراي آموزشي دانشگاه ( حداقل 5 و 0 و حداكثر 3برابر) تعيين خواهد شد .
اين آئين نامه در 5 ماده در 429 جلسه ي شوراي آموزشي دانشگاه به تاريخ 12/11/88 مورد تصويب قرارگرفت و از نيمسال دوم سال تحصيلي 89-88 قابل اجرا مي باشد. 
ماده‌ 12 : آندسته‌ از پذيرفته‌شدگان‌ آزمون‌ سراسري‌ ورودي‌ دانشگاهها در دوره‌هاي‌ كارداني‌، كارشناسي‌ وكارشناسي‌ ارشد پيوسته‌ در همه‌ رشته‌هاي‌ تحصيلي‌ كه‌ نمره‌ خام‌ امتحان‌ آنها در آزمون‌ ورودي‌ در يك‌ ياچند درس‌ به‌ تشخيص‌ شوراي‌ آموزشي‌ دانشگاه‌ پذيرنده‌ از حد نصاب‌ معيني‌ كمتر باشد موظفند حسب‌نياز رشته‌ دروسي‌ را كه‌ آن‌ دانشگاه‌ تعيين‌ مي‌كند به‌ عنوان‌ دروس‌ جبراني‌ يا (پيشنياز دانشگاهي‌) علاوه‌بر دروس‌ مندرج‌ در برنامه‌ مصوب‌ بگذرانند. 
تبصره‌ 1: تعيين نوع ‌درس، تعداد‌ واحد،‌ ريزمواد‌، نحوه ارائه‌، و زمان تدريس‌ دروس پيشنياز‌ دانشگاهي‌ بر عهده‌ شوراي آموزشي‌ دانشگاه پذيرنده‌ است. 
تبصره‌ 2: سازمان ‌سنجش آموزش ‌كشور، موظف‌ است پس از‌ اعلام نتايج‌ آزمون ورودي،‌ كارنامه پذيرفته‌ شدگان‌مشتمل بر نمره‌ خام آنها را ‌در هر يك ‌از مواد امتحاني‌ در اختيار دانشگاههاي‌ ذيربط قرار‌ دهد.
تبصره‌ 3: ارائه‌ دروس‌ پيشنيازدانشگاهي و چگونگي‌ اجراي‌ آنها در دانشگاهها، از هر حيث‌  مانند دروس‌دانشگاهي‌ و تابع‌ مقررات‌ آموزش‌  عالي‌ است‌. نمره‌ اين‌ دروس‌ در كارنامه‌ دانشجو ثبت‌ و در ميانگين‌ نمرات‌ پايان‌ نيمسال‌ و همچنين‌ در ميانگين‌ كل‌نمرات‌ دانشجو محاسبه‌ مي‌شود و در مشروطي‌، قبولي‌ يا ردي‌ دانشجو نيز تاثير دارد. 
تبصره‌ 4: به‌ حداكثر طول‌ دوره‌ تحصيل‌ دانشجوياني‌ كه‌ حداقل‌ 8 واحد از دروس‌ پيشنياز دانشگاهي (پيش دانشگاهي) ‌را گذرانيده‌ باشند، يك‌ نيمسال‌ تحصيلي‌ افزوده‌ مي‌شود. 
ماده‌ 13 :  طول‌ دوره‌: حداكثر مدت‌ مجاز تحصيل‌ در دوره‌هاي‌ كارداني‌ و كارشناسي‌ ناپيوسته‌ 3 سال‌ ودر دوره‌هاي‌ كارشناسي پيوسته‌ 6 سال‌ است‌. در صورتيكه‌ دانشجو نتواند واحدهاي‌ دوره‌ را در حداكثرمدت‌ مجاز تحصيل‌ با موفقيت‌ بگذراند از دانشگاه‌ مربوط اخراج‌ مي‌شود.
فصل چهارم: حضور و غياب
ماده‌ 14 :حضور در جلسات‌ درس‌: حضور دانشجو در تمام‌ جلسات‌ مربوط به‌ هر درس‌ الزامي‌ است‌ وساعات‌ غيبت‌ دانشجو در هر درس‌ نبايد از 16/3 مجموع‌ ساعات‌ آن‌ درس‌ تجاوز كند، در غير اين‌ صورت‌ نمره‌دانشجو در آن‌ درس‌ صفر محسوب‌ مي‌شود. 
تبصره‌ 1: در صورتيكه‌ غيبت‌ دانشجو در هر درس‌ بيش از 16/3 باشد  ولي‌ غيبت‌ او موجه‌ تشخيص‌ داده‌شود آن‌ درس‌ حذف‌ مي‌شود. در اين‌ حال‌ رعايت‌ حد نصاب‌ 12 واحد در طول‌ نيمسال‌ براي‌ وي‌ الزامي‌ نيست‌ ولي‌ نيمسال‌ مذكور به‌ عنوان‌ يك‌ نيمسال‌ كامل‌ جزو سنوات‌ تحصيلي‌دانشجو محسوب‌ مي‌شود. 
تبصره‌ 2: غيبت‌ در جلسات‌ دو هفته‌ اول‌ هر درس‌ به‌ دليل‌ حذف‌ و اضافه‌ يا به‌ هر دليل‌ ديگر مجاز نيست‌ ودر صورت‌ پيشامد جزو  16/3 غيبت مجاز دانشجو محسوب‌ مي‌شود. 
ماده‌ 15 : غيبت‌ در امتحان‌: غيبت‌ غير موجه‌ در امتحان‌ هر درس‌ به‌ منزله‌ گرفتن‌ نمره‌ صفر در امتحان‌ آن‌درس‌ است‌ و غيبت‌ موجه‌ در امتحان‌ هر درس‌ موجب‌ حذف‌ آن‌ درس‌ مي‌گردد. 

(الحاقي):‌ خاص دانشجوي‌ شاهد و ايثارگر:  تشخيص‌  موجه‌ يا غير موجه‌ بودن‌ غيبت‌دانشجوي‌ شاهد وايثارگر در كلاس‌ درس‌  در کلاس درس و يا در جلسات امتحان ميان نيمسال ، پايان نيمسال، آزمونهاي جامع علوم پايه و پيش کارورزي برعهده ستاد مي باشد.  (بند 6 مصوبه 304 -16/7/1374)
(الحاقي )  خاص‌ دانشجويان‌ شاهد و ايثارگر: دانشجوي‌ ايثارگري‌ كه‌ به‌ دليل‌انجام‌ معالجات‌ پزشكي‌ ناشي‌ از صدمات‌ جنگ‌ نتواند در جلسه‌ يا جلسات‌ امتحاني‌ درس‌ يا دروس‌ گرفته‌شده‌ شركت‌ كند با تائيد مدارك مربوط‌ توسط كميسيون‌ پزشكي‌ يا پزشك‌ معتمد دانشگاه‌ مي‌تواند طبق‌ برنامه‌هايي‌كه‌ از طرف‌ گروه‌ آموزشي‌ ذيربط تعيين‌ مي‌شود حداكثر تا پايان‌ نيمسال‌ بعدي‌ در امتحان‌ آن‌ درس‌ يا دروس‌شركت‌ و در غير اين‌ صورت‌ درس‌ يا دروس‌ مذكور حذف‌ مي‌شود . (بند 5 مصوبه 304 -16/7/1374)
ماده‌ 16 : تشخيص‌ موجه‌ بودن‌ غيبت‌ در جلسات‌ درس‌ و امتحان‌ برعهده‌ شوراي‌ آموزشي‌ دانشگاه‌ ياكميته‌ منتخب‌ آن‌ شورا است‌. 
 (الحاقي) بخشنامه شماره 377/م /آ مورخ 17/3/1377 معاون آموزشي وزارت علوم ، تحقيقات و فناوري
معاون محترم آموزشي دانشگاه تربيت معلم سبزوار
باسلام
 عطف به مصوبات ششمين جلسه شوراي عالي تربيت بدني و ورزش دانشگاهها و موافقت وزير محترم فرهنگ وآموزش عالي مبني بر اعزام تيم هاي ورزشي دانشجويان به مسابقات جهاني خواهشمند است مساعدت لازم در خصوص فراهم كردن تسهيلات لازم براي دانشجوياني كه از سوي اداره كل تربيت بدني وزارت متبوع به اردوي تداركاتي و مسابقات جهاني فراخوانده و اعزام مي شوند معمول گردد. لازم به توضيح است كه غيبت اين قبيل دانشجويان در كلاس درس و جلسات امتحان موجه محسوب شده برگزاري امتحانات معوقه براي آنان عنداللزوم بلامانع خواهد بود.
 (الحاقي) دستورالعمل رسيدگي به اسناد ومدارك پزشكي دانشجويان مصوب    جلسه 423 شوراي آموزشي دانشگاه تربيت معلم سبزوار مورخ11/6/87   
       اين دستورالعمل كه جهت اجراي آئين نامه ي آموزشي درخصوص غيبت دانشجو دركلاس هاي درس, جلسات امتحان وهمچنين تمديدومرخصي ناشي از استراحت پزشكي توسط مديريت آموزشي در 5 ماده پيشنهاد شده بود     درجلسه ي413 شوراي آموزشي دانشگاه به تاريخ 11/ 6/87 به تصويب رسيدوبراي كليه دانشجويان از تاريخ تصويب لازم الاجرا است. 

طبق اين دستورالعمل,  جهت كاهش مدت زمان مربوط به مراحل مختلف رسيدگي گواهي ها ومدارك مذكورودر نتيجه تسريع درتصميم گيري هاي آموزشي, بررسي مدارك پزشكي  ازطريق ارتباط مديريت آموزشي با پزشك معتمد دانشگاه انجام مي گيرد.

ماده 1: زمان تحويل مدارك پزشكي توسط دانشجو به اداره ي آموزش دانشكده:

1-1: دانشجو موظف است در صورت بروز بيماري،در روز امتحان جهت درمان بيماري و دريافت گواهي استعلاجي به اداره بهداشت و مشاوره دانشجويان مراجعه و پس از دريافت گواهي آن را به آموزش دانشكده تحويل نمايد.  

تذكر: مراجعه به اداره بهداشت دانشگاه به علت بيماري سرپايي با تظاهرات باليني جزئي كه با مصرف دارو قابل كنترل باشد نمي تواند الزاما دليلي براي صدور گواهي استعلاجي باشد.  

2-1: در صورت عدم دسترسي دانشجو به اداره بهداشت دانشگاه و مراجعه به سايرمراكز درماني, دانشجو موظف است در اولين روز بعد از استراحت پزشكي ,گواهي هايي را كه در آن نوع بيماري و مدت زمان استراحت ذكر شده باشد به همراه نسخه ي مربوط يا هرگونه اقدام پزشكي انجام شده به آموزش دانشكده ارائه نمايد. بديهي است مدارك پس از انقضاي تاريخ مذكور قابل بررسي نخواهد بود. 

3-1: در موارد بستري در بيمارستان دانشجو موظف است ضمن اطلاع وضعيت خود به آموزش دانشكده ,پس از ترخيص ظرف مدت 15 روز  برگ خلاصه پرونده و برگ ترخيص از بيمارستان كه ممهور به مهر بيمارستان وپزشك معالج بوده به همراه اقدامات تشخيصي انجام شده در بيمارستان را به آموزش دانشكده تحويل دهد. 

4-1: در موارد مشكلات روحي علاوه بر رعايت بندهاي فوق دانشجو مي بايست مدارك پزشكي خود رابه همراه اعلام نظرپزشك مركز مشاوره دانشگاه به آموزش دانشكده ارائه نمايد. 

5-1: آموزش دانشكده پس از تحويل ، كنترل وتائيد مدارك بايستي ظرف مدت 3 روز آنها را به مديريت آموزشي دانشگاه ارسال نمايد. 

تذكر: گواهي استعلاجي براي بعضي بيماريها ضرورتا نمي تواند دليلي براي عدم شركت در امتحان باشد. در بسياري از موارد فرد با مراجعه به موقع به پزشك ورسيدگي ,مي تواند در امتحان مربوطه شركت نمايد. در دست داشتن هر گواهي پزشكي به مفهوم مجوز عدم شركت در امتحان نيست . 

ماده 2: شرايط و زمان ارسال مدارك پزشكي ازمديريت آموزشي به پزشك معتمد دانشگاه: 

1-2: مدارك درصورتي به پزشك معتمد ارسال خواهد شد كه بطور كامل در اختيار اين مديريت قرار گيرد.

2-2:زمان ارسال مدارك به پزشك معتمد حداكثر ظرف 5 روز از تاريخ ارايه ي آنها به مديريت آموزشي خواهد بود. 

ماده 3: پزشك معتمد دانشگاه حداكثر پس از 3 روز از زمان دريافت مدارك نظرخود را اعلام خواهد نمود. 

ماده 4: پس از اعلام نظرپزشك معتمد دانشگاه به مديريت آموزشي,اين مديريت نتيجه ي نهايي را به به آموزش دانشكده اعلام وبر اساس آن اقدام لازم از طرف دانشكده انجام خواهد شد. 

ماده 5: درخصوص تمديدومرخصي تحصيلي بر اساس اظهار نظرپزشك معتمد در شوراي آموزشي دانشگاه تصميم گيري مي شود.  

فصل پنجم: حذف و اضافه

ماده‌ 17 :دانشجو مي‌تواند در هر نيمسال‌ تحصيلي‌، فقط در مهلتي‌ كمتر از دو هفته‌ پس‌ از شروع‌ نيمسال‌تحصيلي‌ حداكثر دو درس‌ ديگر انتخاب‌ يا دو درس‌ انتخابي‌ خود را حذف‌ يا دو درس‌ انتخابي‌ خود را با دودرس‌ ديگر جابجا ‌نمايد مشروط بر آنكه‌ تعداد واحدهاي‌ انتخابي‌ وي‌ از حد مقرر‌ تجاوز نكند. 
ماده‌ 18 : در صورت‌ اضطرار، دانشجو مي‌تواند تا 5 هفته‌ مانده‌ به‌ پايان نيمسال‌ تحصيلي‌ فقط يكي‌ از درسهاي‌نظري‌ خود را با تائيد گروه‌ آموزشي‌ مربوط حذف‌ كند، مشروط بر آنكه‌ اولاً غيبت‌ دانشجو در آن‌ درس‌ بيش‌از 16/3 مجموع‌ ساعات‌ آن‌ درس‌ نباشد و ثانياً تعداد واحدهاي‌ باقيمانده‌ وي‌ از 12 واحد كمتر نشود. 
(الحاقي) دستورالعمل حذف تكدرس مصوب 442 جلسه  جلسه شوراي آموزشي دانشگاه تربيت معلم سبزوار: 
1) دانشجويان كارداني -کارشناسي ناپيوسته وكارشناسي  مي توانند يک درس نظري خود را حذف کنند مشروط بر اينکه تعداد واحدهاي باقيمانده ايشان کمتر از 12 واحد نشودودر آن درس غيبت بيش از حد مجازنداشته باشند.

(تبصره: دانشجويان شاهد و ايثارگر(بر اساس تعريف آيين نامه مزبور) مي توانند تا سقف دو درس نظري خود را حذف کنند مشروط بر آن که تعداد واحدهاي باقيمانده کمتر از 10 واحد نشود.
2) حذف دروس تربيت بدني، آزمايشگاهي، کارآموزي، کاروزي، پروژه و عمليات صحرائي و کليه واحدهايي که داراي واحد عملي باشند، ممنوع است.
3) آن دسته از دانشجويان  که قصد حذف درس دارند بايستي در زمان مقرر(براساس تقويم آموزشي هر نيمسال) به دانشكده خود مراجعه کرده و پس از انجام حذف اضطراري در دانشكده مربوطه که توسط کارشناس  آموزش انجام مي شود نسبت به اخذ تائيديه آن ازپورتال دانشجويي اقدام نمايند.
 (تذکر 1: دانشجوياني که با استفاده از امتياز فراغت از تحصيل درس معرفي به استاد اخذ کرده‌اند نمي‌توانند در نيمسال آخر واحدي را حذف کنند.

(تذکر 2: پس ازانقضاي تاريخ حذف تكدرس هيچ درخواستي  پذيرفته نخواهد شد و در صورت هر گونه اشتباه در حذف درس مسئوليت آن بعهده دانشجو خواهد بود و پس از تاريخ مقرر هيچ گونه اقدامي در اين خصوص امکان پذير نيست.

(تذکر 3:  دانشجويان ترم آخر مجاز به حذف تکدرس نمی باشند.
( تذکر4: حذف درس برای دانشجویان شبانه بارمالی دارد. 

(الحاقي) خاص‌ دانشجويان‌ شاهد و ايثارگر: دانشجوي‌ شاهد و ايثارگر مي‌تواند دودرس‌ نظري‌ خود را تا پنج‌ هفته‌ مانده‌ به‌ پايان‌ نيمسال‌ تحصيلي‌ و با توجه‌ به‌ شرايط مذكور حذف‌ نمايد،مشروط به‌ اينكه‌ تعداد واحدهاي‌ باقيمانده‌ وي از 10 واحد كمتر نشود.

تبصره : دانشجويان شاهد وايثارگر حداكثر براي ۲ مرتبه در مقطع كارداني و کارشناسي نا پيوسته ، ۳ مرتبه درمقطع كارشناسي و ۴ مرتبه در مقاطع بالاتر مي توانند از تسهيلات ماده مذكور بهره مند گردند. (مصوب‌ جلسه‌ 304  مورخ‌ 16/7/74) 
ماده‌ 19 : حذف‌ كليه‌ درسهاي‌ انتخابي‌ در يك‌ نيمسال‌ تنها در صورتي‌ مجاز است‌ كه‌ با تشخيص‌ شوراي‌آموزشي‌ موسسه‌ آموزش‌ عالي‌مربوط، دانشجو قادر به‌ ادامه‌ تحصيل‌ در آن‌ نيمسال‌ نباشد. در اين‌ صورت‌نيمسال‌ مزبور جزء حداكثر مدت‌ مجاز تحصيل‌ دانشجو محسوب‌ خواهد شد. 
(الحاقي) خاص‌ دانشجويان‌ شاهد و ايثارگر : تشخيص‌ قادر نبودن‌ به‌ ادامه‌تحصيل‌ در نيمسال‌ مورد نظر براي‌ دانشجويان‌ شاهد و ايثارگر با ستاد امور دانشجويان‌ شاهد و ايثارگردانشگاه‌ مي‌باشد )دانشجويان شاهد و ايثارگرحداكثر براي ۱ مرتبه در مقطع كارداني و کارشناسي نا پيوسته ، ۲ مرتبه در مقطع كار شناسي و ۳ مرتبه در مقاطع بالاترمي توانند از تسهيلات اين ماده استفاده نمايند(.  (بند 8 مصوبه جلسه  304 -16/7/1374)
فصل ششم: ارزيابي پيشرفت تحصيلي دانشجو
.ماده‌ 20 : معيارهاي ارزيابي‌ : ارزيابي پيشرفت‌ دانشجو در هر درس‌ بر اساس‌ ميزان‌ حضور، فعاليت‌ در كلاس‌، انجام‌ تكاليف‌درسي‌ و نتايج‌ امتحانات‌ بين‌ نيمسال‌ و پايان‌ نيمسال‌ صورت‌ مي‌گيرد. استاد هر درس‌ مرجع‌ ارزيابي‌ دانشجودر آن‌ درس‌ است‌. 
تبصره1‌: برگزاري‌ امتحان‌ پايان‌ نيمسال‌ براي‌ هر درس‌ الزامي‌ است‌. 
(الحاقي) خاص‌ دانشجويان‌ شاهد و ايثارگر: مدت زمان امتحان هاي ميان نيمسال و پا يان نيمسال برا ي دانشجو يان جانباز با توجه به وضعيت جسماني آنها بنا به تشخيص ستاد حداکثر تا ۲ برابر مدت زمان معمول آنها قابل افزا يش است. مدت زمان آزمون هاي جامع علوم پا يه و پيش کارورز ي نيز تا ۲۵ % مدت زمان امتحانات مذكور برا ي اين دانشجو يان (جانباز ( قابل افزايش خواهد بود. ( بند 9 مصوبه 304 مورخ 16/7/1374 شوراي عالي برنامه ريزي ) 
( الحاقي ) بخشنامه حج به شماره 837/23 مورخ 27/1/1381 
بدينوسيله نحوه اقدام در مورد تعيين وضعيت تحصيلي دانشجويانيكه به سفر حج تمتع مشرف مي شوند ، را به شرح زير اعلام مي نمايد :
دانشجويان مستطيع یا آن عده از دانشجويانيكه آخرين نيمسال تحصيلي خود را مي گذرانند ، در صورتيكه با تائيد دانشكده تا زمان سفر ، در كليه كلاسها شركت كرده باشند پس از بازگشت از سفر حج مي توانند دروس انتخابي را امتحان دهند . براي اين قبيل دانشجويان در صورتيكه نتوانند در امتحانات پاياني نيمسال شركت كنند ، با نظر گروه آموزشي مربوط امتحان مجدد حداكثر تا پايان نيمسال بعدي و فقط براي يكبار برگزار خواهد شد . 
 
ماده‌ 21 : معيار ارزيابي‌ پيشرفت‌ تحصيلي‌ دانشجو نمره‌ درس‌ است‌ و نمرات‌ دانشجو در هر درس‌ به‌صورت‌ عددي‌ بين‌ صفر تا بيست‌ تعيين‌ مي‌شود. 
ماده‌22 : حداقل‌ نمره‌ قبولي‌ در هر درس‌ 10 است‌ دانشجويي‌ كه‌ در امتحان پايان‌ ترم‌ هر يك‌ از دروس‌ الزامي‌مردود شود، در اولين‌ فرصت‌ ملزم‌ به‌ تكرار آن‌ درس‌ است‌. با اين‌ حال‌ نمرات‌ كليه‌ دروس‌ اعم‌ از (قبولي‌ و ردي‌) در كارنامه‌ دانشجو ثبت‌ ودر محاسبه‌ ميانگين‌ منظور مي‌شود. 
تبصره‌: اگر دانشجويي‌ در يك‌ درس‌ اختياري‌ مردود شد به‌ جاي‌ آن‌ درس‌ مي‌تواند از جدول‌ دروس‌انتخابي‌ در برنامه‌ مصوب‌، درس‌ ديگري‌ را انتخاب‌ كند. 
 ماده‌ 23 : درس‌ ناتمام: در موارد استثنايي‌ نمره‌ تمرين‌ دبيري‌، كارآموزي‌، كارورزي‌، عمليات‌ صحرايي‌،كار در عرصه‌ و دروسي‌ كه‌ در برنامه‌ آموزشي‌ مصوب‌، توام‌ با پروژه‌ ارائه‌ مي‌شود در صورتيكه‌ به‌ تشخيص‌استاد و تائيد گروه‌ آموزشي‌ مربوط، تكميل‌ آنها در طول‌ يك‌ نيمسال‌ تحصيلي‌ ميسر نباشد، ناتمام‌ تلقي‌ميگردد. نمره‌ ناتمام‌ بايد حداكثر تا پايان‌ نيمسال‌ بعد به‌ نمره‌ قطعي‌ تبديل‌ گردد. 
( الحاقي )براساس مصوبه جلسه 441 شوراي آموزشي دانشگاه تربيت معلم سبزوار : 
1- نمره ناتمام ( موضوع ماده 23 آيين نامه آموزشي مصوب سال 1376 شورايعالي برنامه ريزي ) فقط به دروسي كه طبق برنامه مصوب رشته هاي مختلف بعنوان پروژه ، كارآموزشي ، عمليات صحرايي . كار در عرصه و دروس توام با پروژه مي باشد .با هماهنگي آموزش دانشگاه مي تواند داده شود و براي بقيه دروس مجاز نيست . 
2- دروسي كه نمره آنها در سامانه آموزش بصورت ناتمام ثبت شده بايستي تا زمان حذف تكدرس نيمسال بعد به نمره قطعي تبديل گردددر غير اين صورت نمره آنها صفر بوده و دانشجو ملزم به انتخاب اين دروس در نيمسال هاي بعد خواهد بود. 

3- مبناي سقف انتخاب واحد دانشجو در نيمسال ، بعد از نيمسال تحصيلي كه داراي نمره ناتمام مي باشد ، ميانگين نيمسال قبلي با هر تعداد واحد داراي نمره ثبت شده مي باشد .با اين حال چنانچه پس از اعلام نمره قطعي دانشجو مشروط گردد بايستي واحدهاي اضافي آن نيمسال حذف گردند. 
4- نمرات ناتمام در هر زماني كه اعلام شوند در نيمسالي كه دانشجو آن دروس را انتخاب نموده ثبت مي شوند و ملاك فراغت از تحصيل براي دانشجويان ترم آخر همان تاريخ ثبت نمره قطعي مي باشد.  

5-  در مورد دروس نظري كه براساس سرفصل درس با پروژه ارائه مي شوند ، مدت اعلام نمرات آنان حداكثر تا پايان اسفند ماه براي نيمسال اول و تا 31 شهريور ماه براي نيمسال دوم مي باشد . 
ماده‌ 24 : استاد موظف‌ است‌ گزارش‌ نمره‌ نهايي‌ هر درس‌ را حداكثر ظرف‌ 10 روز پس‌ از برگزاري‌ امتحان‌آن‌ درس‌ به‌ اداره‌ آموزش‌ دانشكده‌ يا واحد مربوطه‌ تسليم‌ نمايد. 
(الحاقي) براساس مصوبه شوراي آموزشي دانشگاه تربيت معلم سبزوار به شماره  441  : استاد درس بايستي در مهلتي كه از طريق سامانه آموزش براي ثبت نمرات هر درس داده شده با در نظر گرفتن مهلت 3 روزه براي رسيدگي به تقاضاهاي تجديد نظر دانشجويان نمرات خود را ثبت و سپس تاييد نهايي نمايد.     

ماده‌ 25 : اداره‌ آموزش‌ هر دانشكده‌ يا واحد ذيربط در هر دانشگاه‌ موظف‌ است‌ نمرات‌ دانشجويان‌ راحداكثر تا دوهفته‌ پس‌ از برگزاري‌ آخرين‌ امتحان‌ هر نيمسال‌ و بعد از رسيدگي‌ به‌ اعتراضات‌ دانشجويان‌ ورفع‌ اشتباهات‌ احتمالي‌، به‌ اداره‌ آموزش‌ كل‌ دانشگاه‌ تسليم‌ نمايد. 
(الحاقي) براساس مصوبه شوراي آموزشي دانشگاه تربيت معلم سبزوار به شماره   441  : مديران گروه بايستي در مهلت مقررنسبت به تاييد نمرات درسي اعضاي گروه در سامانه آموزش اقدام نمايند. پس از تاييد نمرات توسط مديرگروه ليست نمرات در آموزش دانشگاه پرينت و توسط كارشناس امتحانات باركد خواني و نشخه چاپي بايگاني مي گردد. 
تبصره1 : نمره‌ پس‌ از اعلام‌ به‌ آموزش‌ كل‌ دانشگاه‌ غير قابل‌ تغيير است‌. 
(الحاقي) براساس مصوبه شوراي آموزشي دانشگاه تربيت معلم سبزوار به شماره   441   :  تغيير نمره دانشجو در موارد خاص و با مدارك مستند (تقاضاي كتبي استاد با ذكر دلايل ) و رعايت مهلت اعلام شده رسيدگي مي شود.
ماده‌ 26 :در پايان‌ هر نيمسال‌ تحصيلي‌، ميانگين‌ نمرات‌ دانشجو در آن‌ نيمسال‌ و ميانگين‌ كل‌ نمرات‌ او تاپايان‌ آن‌ نيمسال‌ و در پايان‌ دوره‌ تحصيلي‌، ميانگين‌ كل‌ نمرات‌ دانشجو محاسبه‌ و در كارنامه‌ وي‌ ثبت‌ مي‌شود. 
تبصره‌ 1: براي‌ محاسبه‌ ميانگين‌ نمرات‌، نمره‌ هر درس‌ در تعداد واحدهاي‌ آن‌ درس‌ ضرب‌ مي‌شود ومجموع‌ حاصل‌ ضربها در تمام‌ دروسي‌ كه‌ دانشجو براي‌ آنها نمره‌ گرفته‌ است‌ (اعم‌ از ردي‌ يا قبولي) برتعدادكل‌ واحدهاي‌ اخذ شده‌ تقسيم‌ مي‌شود. 
تبصره‌ 2: دوره‌ تابستاني‌ به‌ عنوان‌ نيمسال‌ تحصيلي‌ محسوب‌ نمي‌شود. نمرات‌ دروسي‌ كه‌ دانشجو دردوره‌ تابستاني‌ مي‌گذراند تنها در محاسبه‌ ميانگين‌ كل‌ دانشجو محسوب‌ مي‌گردد. به‌ همين‌ نحو نمرات‌دانشجو در نيمسالي‌ كه‌ الزاما كمتر از 12 واحد انتخاب‌ مي‌كند و كسر بودن‌ واحدها خارج‌ از اراده‌ او است‌نيز مانند دروس‌ تابستاني‌ فقط در ميانگين‌ كل‌ او محاسبه‌ مي‌شود ولي‌ آن‌ نيمسال‌ جزو حداكثر مدت‌ مجازتحصيل‌ دانشجو محسوب‌ خواهد شد. 
 (الحاقي): خاص‌ دانشجويان‌ شاهد و ايثارگر وروديهاي‌ 1367 به‌ بعد: نمرات مردود ي حداكثر ۳ درس دانشجو يان شاهد و ا يثارگر شاغل به تحصيل در ميانگين كل نمرات پايان نيمسال و ميانگين كل نمرات آنها محسوب نميشود مشروط برا ينکه نمرات هر يک از دروس پس از اخذ آنها و شركت در امتحانهاي مربوطه در اولين فرصت ممكن کمتر از ۱۲ نباشد.

تبصره : جهت دانشجو يان جانباز ۲۵ درصد به بالا به ازا ي هر ۱۰ درصد اضافه جانباز ي ، يک درس به ۳ درس اضافه مي شود در هر حال دروس حذف شده نبايد از ۵ درس تجاوز نمايد. (مصوب‌ جلسه‌ 304 مورخ‌ 16/7/74)
ماده‌ 27 : نام‌ نويسي‌ مشروط: ميانگين‌ نمرات‌ دانشجو در هيچ‌ نيمسال‌ تحصيلي‌ نبايد كمتر از 12 باشد در غير اين‌ صورت‌ نام‌ نويسي‌ دانشجو در نيمسال‌ بعد، به‌ صورت‌ مشروط خواهد بود. 
تبصره‌: هر دانشگاه‌ موظف‌ است‌ موضوع‌ مشروط بودن‌ دانشجو را هر بار به‌ وي‌ كتبا اطلاع‌ دهد و يك‌نسخه‌ از آن‌ را درپرونده‌ دانشجو ضبط نمايد. با اين‌ وصف‌ قصور در اخطار به‌ وي‌ از طرف‌ دانشگاه‌ و يا اظهار بي‌ اطلاعي‌ دانشجو از اين‌ امر، مانعي‌ در اجراي‌ مقررات‌ نخواهد بود. 
ماده‌ 28 :دانشجويي‌ كه‌ به‌ صورت‌ مشروط نام‌ نويسي‌ مي‌كند، جز درآخرين‌ نيمسال‌ تحصيلي‌ حق‌ انتخاب‌بيش‌ از 14 واحد درسي‌ در آن‌ نيمسال‌ را ندارد. 
ماده‌ 29 : اخراج‌ دانشجوي‌ مشروط: در صورتيكه‌ ميانگين‌ نمرات‌ دانشجو در دوره‌هاي‌ كارشناسي‌ وكارشناسي‌ ارشد پيوسته‌ در سه‌ نيمسال‌ متوالي‌ يا 4 نيمسال‌ متناوب‌ و در دوره‌هاي‌ كارداني‌ و كارشناسي‌ناپيوسته‌ در دو نيمسال‌ تحصيلي‌،اعم‌ از متوالي‌ يا متناوب‌ ، كمتر از 12 باشد در هر مرحله‌اي‌ كه‌ باشد ازادامه‌ تحصيل‌ محروم‌ مي‌شود. 
ماده‌ 30 :دانشجويي‌ كه‌ به‌ لحاظ مشروط شدن‌ بيش‌ از حد، از ادامه‌ تحصيل‌ در دوره‌ كارشناسي‌ محروم‌مي‌شود، در صورتيكه‌ واحدهاي‌ مقطع‌ پائين‌تر رشته‌ مربوط را تا سقف‌ مجاز با موفقيت‌ گذرانده‌باشد وميانگين‌ كل‌ او در اين‌ واحدها كمتر از 12 نباشد، مي‌تواند با رعايت‌ ساير ضوابط مربوط، مدرك‌ مرسوم‌مقطع‌ پائين‌ تر را در آن‌ رشته‌ دريافت‌ كند. 
تبصره‌: در صورتيكه‌ رشته‌ تحصيلي‌ دانشجو در مقطع‌ پايين‌ تر وجود نداشته‌ باشد و آن‌ رشته‌ فاقد برنامه‌مصوب‌ باشد، دانشجو مي‌تواند با نظر گروه‌ آموزشي‌ مربوط به‌ يكي‌ از رشته‌هاي‌ موجود نزديك‌ به‌ رشته‌تحصيلي‌ خود، در مقطع‌ پايين‌ تر در آن‌ دانشگاه‌ يا دانشگاه‌ ديگر،تغيير رشته‌ دهد و پس‌ از تطبيق‌ واحدها بارشته‌ جديد و گذراندن‌  واحدهاي‌ كمبود در آن‌ مقطع‌ فارغ‌التحصيل‌ شود. بديهي‌ است‌ كه‌ تطبيق‌ واحدها وتعيين‌ دروس‌ كمبود بر عهده‌ گروه‌ آموزشي‌ دانشگاه‌ پذيرنده‌ است‌. 
(الحاقي) تبصره 2 : براساس بخشنامه هاي شماره 22220/2 مورخ 1/12/1380 و شماره 11132/21 مورخ 27/6/1381 (معاون آموزشي ) وزارت علوم ، تحقيقات وفناوري در صورت گذراندن حداقل 70 واحد درسي از دروس دوره تحصيلي صدور مدرك كارداني رشته تحصيلي براي اينگونه دانشجويان بلامانع اعلام شده است.
 ماده‌ 31 :دانشجويي‌ كه‌ به‌ دليل‌ مشروط شدن‌ بيش‌ از حد، از ادامه‌ تحصيل‌ محروم‌ مي‌شود در صورت‌انجام‌ يا لغو تعهداتي‌ كه‌ در دوران‌ تحصيل‌ سپرده‌است‌ مي‌تواند براي‌ تحصيل‌ مجدد، در آزمون‌ سراسري‌شركت‌ و در صورت‌ قبولي‌ در رشته‌ مورد علاقه‌ خود ادامه‌ تحصيل‌ دهد. دانشگاه‌ پذيرنده‌ مي‌تواندواحدهايي‌ را كه‌ دانشجو در رشته‌ قبلي‌ گذرانده‌است‌ با برنامه‌ رشته‌ جديد تطبيق‌ داده‌ و طبق‌ ضوابط اين‌آئين‌ نامه‌ بعضي‌ يا تمام‌ آنها را بپذيرد. 
ماده‌ 32 :شمول‌ آئين‌ نامه‌ به‌ دوره‌ كارشناسي‌ ارشد پيوسته: دانشجوي‌ دوره‌ كارشناسي‌ ارشدپيوسته‌، در طول‌ تحصيل‌ تا سقف‌ واحدهاي‌ قابل‌ قبول‌ دوره‌ كارشناسي‌ (135 تا 140) تابع‌ مقررات‌ اين‌آئين‌ نامه‌ است‌ و در دروس‌ تخصصي‌، پروژه‌ و پايان‌ نامه‌ كه‌ در برنامه‌ مصوب‌ با علامت‌ ستاره‌ مشخص‌شده‌اند تابع‌ آئين‌ نامه‌ كارشناسي‌ ارشد ناپيوسته‌ خواهد بود. 
(الحاقي): ويژه دانشجويان شاهد و ايثارگر:  جهت جبران كسر ميانگين كل دوره تحصيل در مقاطع كارشناسي ناپيوسته و كارداني، دانشجو يان شاهد و ايثارگر مي توانند دروس مزبور را با رعايت ساير شرايط ، در سقف سنوات تحصيلي در دو نيمسال تکرار نمايند.

الحاقي:  در دوره هاي دكتري عمومي پزشكي، دندانپزشكي و داروسازي دروسي را که دانشجو ي شاهد و ا يثارگرجهت جبران کسر ميانگين در سقف سنوات مجاز مرحله مربوطه اخذ مي نما يد در صورتيکه نمرات آنها ازحدنصاب ميانگين مرحله مربوطه بالاتر باشد نمرات مردود ي قبلي درس مورد نظر از نمرات مرحله مربوطه حذف مي شود و تنها در ميانگين کل تحصيل در نظر گرفته خواهد شد.

تبصره: حداكثر ۴ نيمسال از نيمسال هايي را که دانشجو ي شاهد و ا يثارگر جهت جبران کسر ي ميانگين انتخاب واحد مي نمايد جزو حداکثر سنوات تحصيلي وي محاسبه نخواهد شد.

(الحاقي) : در صورت قبولي دانشجو ي شاهد و ا يثارگر در آزمونها ي جامع علوم پايه و پيش كارورزي و مردود ي دريکي از دروس اعلام شده پس از آزمون و يا کسر ميانگين کل مرحله مربوطه )مرحله ها ي علوم پايه وپيش کارورزي(، قبولي در آزمون جامع مذكور تا جبران ميانگين آن مرحله و يا قبولي در درس مذكور محفوظ باقي خواهد ماند. ( مصوب‌ جلسه‌ 304 مورخ‌ 16/7/74)
فصل هفتم: مرخصي تحصيلي و انصراف از تحصيل

 ماده‌ 33 : مرخصي‌ تحصيلي‌ و انصراف‌ از تحصيل‌: دانشجو مي‌تواند در هريك‌ از دوره‌هاي‌ كارداني‌و كارشناسي‌ ناپيوسته‌ حداكثر براي‌ يك نيمسال‌ و در‌دوره‌ كارشناسي پيوسته‌ براي‌ دو نيمسال متوالي يامتناوب‌ از مرخصي‌ تحصيلي‌ استفاده‌ كند. 
تبصره1 ‌: مدت‌ مرخصي‌ تحصيلي‌ ، جزو حداكثر مدت‌ مجاز تحصيل‌ دانشجو در هر دوره‌ محسوب‌ مي‌شود. 
(الحاقي ) خاص‌ دانشجويان‌ شاهد و ايثارگر: در صورتيكه‌ مرخصي‌ براي‌ درمان‌ صدمات‌ ناشي‌ از جنگ‌ باشد و مدت‌ درمان‌ بيش‌ از يكماه‌ ادامه‌ يابد و مدارك‌ مربوط مورد تائيد كميسيون‌ پزشكي‌ يا پزشك‌ معتمد دانشگاه‌ باشد آن‌ نيمسال‌ جزو سنوات‌ تحصيلي‌ محسوب‌ نمي‌شود. همچنين علاوه بر مرخصي تحصيلي مجاز ، اعطاي چهار نيمسال مرخصي بدون احتساب در سنوات به همسران )شهيد، جانباز ۵۰ درصد و بالاتر و جانباز اعصاب و روان با حداقل ۲۵ درصد جانبازي) با تاييد ستاد بلامانع است . ( مصوب‌ جلسه‌ 304 مورخ‌ 16/7/74) 
ماده‌ 34 :تقاضاي‌ مرخصي‌ تحصيلي‌ بايد به‌ صورت‌ كتبي‌، حداقل‌ دو هفته‌ قبل‌ از شروع‌ نام‌ نويسي‌ هرنيمسال‌ توسط دانشجو به‌ اداره‌ كل‌ آموزش‌ دانشكده‌ يا دانشگاه‌ تسليم‌ گردد. 
تبصره‌1: اداره‌ آموزش‌ موظف‌ است‌ پس‌ از كسب‌ نظر از گروه‌ آموزشي‌ ذيربط قبل‌ از اتمام‌ مهلت‌ نام‌ نويسي‌موافقت‌ يا عدم‌ موافقت‌ با درخواست‌ دانشجو را كتبا بررسي‌ و ابلاغ‌ نمايد. 
(الحاقي): براساس مصوبه شوراي آموزشي دانشگاه تربيت معلم سبزوار به شماره 441:  تقاضاي مرخصي تحصيلي براي هر نيمسال به شرط ارائه فرم مربوط در زمان مقرر (كه حداكثر تا زمان حذف و اضافه  مي باشد) اقدام مي شود. درصورتي كه تقاضاي دانشجو بعداً ارائه گردد ، حداكثر تا زمان حذف اضطراري آن نيمسال با تاييد شوراي آموزشي دانشكده اقدام شده و پس از زمان حذف  اضطراري باارسال مدارك و ارجاع موضوع توسط دانشكده در كميته منتخب شوراي آموزشي دانشگاه مورد رسيدگي و اقدام مقتضي واقع مي شود.
ماده‌ 35 : انصراف‌ از تحصيل : ترك‌ تحصيل‌ بدون‌ كسب‌ اجازه‌ از دانشگاه‌ محل‌ تحصيل‌، انصراف‌ ازتحصيل‌ محسوب‌ مي‌شود و دانشجوي‌ منصرف‌ از تحصيل‌ حق‌ ادامه‌ تحصيل‌ ندارد. 
تبصره‌: در موارد استثنائي‌ كه‌ دانشجو ترك‌ تحصيل‌ خود را موجه‌ مي‌داند بايد دلايل‌ آن‌ را حداقل‌ يك‌ ماه‌قبل‌ از پايان‌ همان‌ نيمسال‌ به‌ دانشگاه‌ ارائه‌ دهد. در صورت‌ تاييد موجه‌ بودن‌ ترك‌ تحصيل‌ توسط دانشگاه‌آن‌ نيمسال‌ جزو مرخصي‌ تحصيلي‌ دانشجو محسوب‌ مي‌شود. 
ماده‌ 36 : دانشجويي‌ كه‌ بخواهد از تحصيل‌ منصرف‌ شود، بايد درخواست‌ انصراف‌ خود را شخصا به ‌اداره‌ آموزش‌ دانشگاه‌ تسليم‌ نمايد. اين‌ دانشجو مجاز است‌ فقط براي‌ يك‌ بار در فاصله‌ يك‌ ماه‌ از تاريخ‌ درخواست‌، تقاضاي‌ انصراف‌ خود را پس‌ بگيرد پس‌ از انقضاي‌ اين‌ مهلت‌، حكم‌ انصراف‌ از تحصيل‌ وي‌صادر مي‌شود و دانشجو پس‌ از آن‌ حق‌ ادامه‌ تحصيل‌ در آن‌ دوره‌ را ندارد. 
تبصره‌ 1: دانشجوي‌ منصرف‌ از تحصيل‌ موظف‌ است‌ به‌ كليه‌ تعهداتي‌ كه‌ در دوران‌ تحصيل‌ سپرده‌است‌عمل‌ كند. 
تبصره‌ 2: تحصيل‌ مجدد دانشجوي‌ منصرف‌ از تحصيل‌ موكول‌ به‌ شركت‌ وقبولي‌ در آزمون‌ سراسري‌ براساس‌ ضوابط مربوط است‌. 
ماده‌  37 : مرخصي‌ تحصيلي‌ همسر دانشجوي‌ بورسيه‌ و همسر كاركنان‌ دولت‌: دانشجويي‌ كه‌ به‌عنوان‌ همسر يكي‌ از كاركنان‌ دولت‌ يا همسر يكي‌ از دانشجويان‌ بورسيه‌ به‌ عنوان‌ همراه‌ به‌ خارج‌ از كشوراعزام‌ مي‌شود، مي‌تواند با ارائه‌ حكم‌ ماموريت‌ همسر و به‌ تشخيص‌ و تاييد شوراي‌ آموزشي‌ دانشگاه‌،علاوه‌ بر استفاده‌ از ميزان‌ مرخصي‌ تحصيلي‌ استحقاقي‌ در طول‌ دوره‌ تحصيل‌ تا 4 سال‌ ديگر نيز از مرخصي‌تحصيلي‌ بدون‌ احتساب‌ در سنوات‌ بهره‌مند گردد. 
 (الحاقي) (بخشنامه شماره 19404/11 مورخ 7/9/1374 دفتر وزارتي ، وزارت علوم ، تحقيقات و فناوري )
  ((دستورالعمل چگونگي روند اجراي مأموريتهاي ثابت براي دانشجويان كليه وزارتخانه ها و ارگانها كه در دانشگاهها و مؤسسات آموزش عالي به تحصيل مشغول مي باشند))
 از تاريخ 1/1/1375 كليه دانشجوياني كه قصد مأموريت ثابت خارج از كشور را از طريق يكي از وزارتخانه ها يا ارگانهاي دولتي دارند مي بايست:
1-درخواست مرخصي بدون احتساب در سنوات را طي نامة رسمي با امضاء بالاترين مقام وزارتخانه ذيربط (مقام وزارت) به وزارت فرهنگ و آموزش عالي منعكس نموده و در صورت كسب موافقت كتبي و رسمي اين وزارت به مأموريت اعزام گردند.
تبصره 1 – مدت مأموريت نمي تواند بيش از 2 سال باشد و هر دانشجو در صورت لزوم فقط مي تواند يكبار در مقطع تحصيلي كه مشغول به تحصيل مي باشد از آن استفاده نمايد.
تبصره 2 – درخواستهايي كه پس از انجام مأموريت ارائه شود بررسي نخواهد شد و دانشجو منصرف دائم از تحصيل شناخته شده و براساس آيين نامه هاي آموزشي مصوب شوراي عالي برنامه ريزي ، تحصيل مجدد دانشجوي منصرف از تحصيل منوط به شركت و قبولي مجدد در آزمون سراسري بر طبق ضوابط مربوط مي باشد.
2- دانشجو مي بايست طي مدت يكماه پس از اتمام مأموريت، دانشگاه محل تحصيل را از مراجعت خود مطلع نموده و شروع به تحصيل نمايد.
تبصره : به درخواستهايي كه پس از مدت تعيين شده ارائه شود ترتيب اثر داده نمي شود و دانشجوياني كه در مدت تعيين شده پس از اتمام مأموريت خود را به دانشگاه محل تحصيل معرفي ننمايند دانشجوي منصرف دائم از تحصيل شناخته شده و براي تحصيل مجدد مي بايست طبق تبصره 2 از بند 1 عمل نمايند.
3- طبق مصوبه مورخ 14/10/1372 مجلس شوراي إسلامي در مورد قانون ممنوعيت ادامه تحصيل كارگزاران كشور در ساعات اداري، ادامه تحصيل فقط با ارائه نامه رسمي ارگان ذيربط مبني بر موافقت با مرخصي تحصيلي تمام وقت براي مدت باقي مانده از تحصيل، امكانپذير خواهد بود.
فصل هشتم: انتقال
ماده‌ 38 : انتقال‌: انتقال‌ به‌ معني‌ تغيير محل‌ تحصيل‌ دانشجو از يك‌ دانشگاه‌ به‌ دانشگاه‌ديگر در همان‌ رشته‌ و در همان‌ مقطع‌ آموزشي‌ است‌. 
ماده‌ 39 : انتقال‌ دانشجو به‌ هر يك‌ از دانشگاههاي‌ تهران‌ ممنوع‌ است‌ جز در موارد زير: 
1) شهادت‌، فوت‌، يا معلول‌ شدن‌ سرپرست‌ خانواده‌ دانشجو به‌ طوري‌ كه‌ وي‌ به‌ تشخيص‌ مراجع‌ قانوني‌ به‌عنوان‌ كفيل‌ خانواده‌ شناخته‌ شود. 
2) معلوليت‌ موثر دانشجو، به‌ نحوي‌ كه‌ به‌ تشخيص‌ شوراي‌ عالي‌ پزشكي‌ به‌ طور مستقل‌ قادر به‌ ادامه‌زندگي‌ نباشد. 
3)ازدواج‌ رسمي‌ و دائمي‌ دانشجوي‌ دختر، كه‌ محل‌ تحصيل‌ يا اشتغال‌ شوهر در تهران‌ باشد، به‌ تاييدمراجع‌ ذيربط . 
تبصره‌ 1: هر يك‌ از موارد مذكور در اين‌ ماده‌ بايد بعد از قبولي‌ دانشجو در دانشگاه‌ صورت‌ گرفته‌ باشد. 
تبصره‌ 2: براي‌ كارمندان‌ رسمي‌ يا پيماني‌ دولت‌، ارائه‌ حكم‌ اشتغال‌ ضروري‌ است‌ و اگر شغل‌ همسر آزاداست‌ گواهي‌ اشتغال‌ و سكونت‌ او در تهران‌ بايد به‌ تاييد مراجع‌ قانوني‌ يا نيروي‌ انتظامي‌ رسيده‌باشد. 
تبصره‌ 3: در موارد استثنائي‌ كه‌ دانشگاه‌ تشخيص‌ مي‌دهد، چنانچه‌ محل‌ تحصيل‌ دانشجوي‌ دختر درتهران‌ باشد و شوهر او نيز در شهرستان‌ دانشجو باشد، اگر رشته‌ تحصيلي‌ دختر در شهرستان‌ (محل‌ تحصيل‌شوهر) موجود نباشد شوهر او مي‌تواند به‌ تهران‌ منتقل‌ شود. 
تبصره‌ 4: به‌ منظور توزيع‌ دانشجويان‌ انتقالي‌ به‌ تهران‌ و جلوگيري‌ از سرگرداني‌ آنان‌ در تعيين‌ محل‌تحصيل‌، كميته‌اي‌ در معاونت‌ دانشجويي‌ علوم، تحقيقات‌ و فن‌آوري‌ و وزارت‌ بهداشت‌ درمان‌ وآموزش‌ پزشكي‌ به‌ نام‌ كميته‌ انتقال‌ تشكيل‌ مي‌شود. اين‌ كميته‌ مي‌تواند براي‌ پذيرش‌ دانشجوي‌ انتقالي‌ درهر يك‌ از دانشگاههاي‌ تهران‌، سهميه‌ تعيين‌ كرده‌ و دانشجويان‌ انتقالي‌ را مطابق‌ سهميه‌ جايابي كند. 
(الحاقي) براساس بخشنامه شماره 11609 مورخ 27/9/1380 دفتر وزارتي وزارت علوم ، تحقيقات و فناوري از نيمسال اول سال تحصيلي 82-1381 بررسي و پذيرش درخواست دانشجويان متقاضي واجدشرايط به كميسيون بررسي موارد خاص دانشگاه مقصد تفويض گرديده است.
(الحاقي) خاص‌ دانشجويان‌ آزاده (مصوب سال 1369 هيئت وزيران ) ‌: انتقال‌ دانشجويان‌ آزاده‌ به‌ محل‌ سكونت‌ خانواده‌ خود در دانشگاهها وموسسات‌ آموزش‌ عالي‌ با رعايت‌ مقطع‌ تحصيلي‌ و خارج‌ از ضوابط پذيرفته‌ خواهد شد و در موارد خاص‌غير از محل‌ سكونت‌ با تاييد ستاد رسيدگي‌ به‌ امور آزادگان‌ انتقال‌ صورت‌ مي‌گيرد. 
آئین نامه نقل و انتقال دانشجویان شاهد و ایثارگر دانشگاه ها و
 مراکز آموزش عالی تحت پوشش وزارت علوم ، تحقیقات و فناوری
مقدمه :
در راستای فرمایش های مورخ 5/7/75 مقام معظم رهبری ( مدظله العالی ) مبنی بر بهبود بخشیدن به برنامه های آموزشی و فرهنگی فرزندان و همسران معزز شاهد با « اولویت خاص » و با عنایت به مصوبه مورخ 13/7/74 شورای طرح و برنامه در خصوص تدوین آئین نامه نقل و انتقال فرزندان و همسران دانشجویان شاهد ، و مصوبه جلسه 564 مورخ 7/4/84 شورای عالی انقلاب فرهنگی در مود تعمیم تسهیلات طرح شاهد به فرزندان آزادگان و فرزندان جانبازان 50 % الی 69 % این آئین نامه که پس از تایید ستاد مرکزی شاهد و ایثارگر وزارت علوم ، تحقیقات و فناوری و وزارت آموزش و پرورش و تصویب ستاد برنامه ریزی امور فرهنگی فرزندان شاهد ، در تاریخ 26/7/85 به تصویب نهائی شورای عالی طرح و برنامه شاهد رسیده است ، از نیمسال اول سال تحصیلی 86-85 در کلیه دانشگاه ها و مراکز آموزش عالی تحت پوشش وزارت علوم ، تحقیقات و فناوری و آموزشکده های فنی و حرفه ای قابل اجرا می باشد . 
لازم به ذکر است که واجدین شرایط ذکر شده در این آیین نامه همانند سایر دانشجویان کشور از مزایای آئین نامه های جاری نقل و انتقال وزارت علوم ، تحقیقات و فناوری برخوردار می باشند . لکن بدلیل ضرورت حفظ انسجام و کیان خانواده هائی که در آنها فرزندان و همسر معزز شاهد و ایثارگر موفق به تحصیل در مراکز آموزش عالی می شوند ، این آئین نامه به صورت خاص تصویب و جهت اجرا ابلاغ می گردد . 
ماده 1 : تسهیلات موضوع این آئین نامه در مقاطع تحصیلی کاردانی ، کارشناسی ، کارشناسی ارشد پیوسته و دکترای حرفه ای در کلیه رشته های تحصیلی و دانشگاه ها و مراکز آموزش عالی تحت پوشش وزارت علوم ، تحقیقات و فناوری و نیز آموزشکده های فنی و حرفه ای تحت پوشش وزارت آموزش و پروزش ، به ترتیب اولویت ، افراد ذیل را شامل می شود : 
1.       فرزندان اناث شاهد 
2.       فرزندان ذکور شاهد 
3.       همسر شهید 
4.       جانبازان 50 % و بالاتر و آزادگان 
5.       فرزندان اناث جانبازان 50 % و بالاتر و آزادگان 
6.       فرزندان ذکور جانبازان 50 % و بالاتر و آزادگان 
7.       همسر جانبازان 50 % و بالاتر و آزادگان 
8.       جانبازان 25 % - 49 % 
تبصره 1 : دانشجویان واجد شرایط بایستی حداقل نمره کل تراز در هر رشته ، مقطع و گروه آزمایشی که همه ساله توسط کمیسیون نقل و انتقال ستاد مرکزی شاهد و ایثارگر وزارتخانه ، مرکب از مدیر کل امور دانشجویان شاهد و ایثارگر ، مدیر کل امور دانشجویان داخل ، مدیر کل آموزش عالی بنیاد شهید و امور ایثارگران به تصویب می رسد ، را دارا باشند . 
تبصره 2 : دانشجویان واجد شرایط ورودی سالهای قبل موضوع ماده 1 این آئین نامه با داشتن شرایط مناسب علمی ، در صورت عدم تکمیل ظرفیت توسط دانشجویان جدیدالورود ، به ترتیب اولویت ذکر شده ، مشمول این آئین نامه خواهند بود . 
تبصره 3  : درصورتی که سهمیه انتقال توسط افراد واجد شرایط فوق تکمیل نگردد، کمیسیون نقل و انتقال ستاد مرکزی شاهد و ایثارگر وزارتخانه می تواند نسبت به تکمیل ظرفیت نقل و انتقال توسط همسران و فرزندان جانبازان 25 % الی 49 % واجد شرایط ، اقدام نماید . 
تبصره 4 : مقاطع تحصیلی کارشناسی ارشد ناپیوسته و دکتری تخصصی مشمول این آئین نامه نخواهد بود . 
ماده 2 : حداکثر 5 % سهمیه پذیرش هر مقطع تحصیلی ( کاردانی ، کارشناسی ، کارشناسی ارشد پیوسته و دکتری حرفه ای ) در هر دانشگاه یا مرکز آموزش عالی بر طبق نظر کمیسیون نقل و انتقال تحت پوشش وزارتین علوم ، تحقیقات و فناوری و آموزش و پرورش جهت انتقال افراد واجد شرایط موضوع ماده 1 در شروع هر نیمسال تحصیلی اختصاص می یابد . تعیین میزان ظرفیت هر رشته محل بعهده کمیسیون نقل و انتقال ستاد مرکزی شاهد و ایثارگر وزارتخانه می باشد . 
تبصره : ملاک تعیین ظرفیت پذیرش هر رشته و مقطع تحصیلی ، دفترچه های راهنمای آزمون سراسری و آزمون کاردانی به کارشناسی سال ورود دانشجو می باشد . 
ماده 3 : کلیه دانشگاه ها و مراکز آموزش عالی تحت پوشش ( بعنوان مبداء ) موظفند در هر سال تحصیلی با درخواست انتقال دانشجویان مشمول ماده 1 این آئین نامه پس از ثبت نام و در ابتدای هر نیمسال تحصیلی خارج از ضوابط نقل و انتقال آئین نامه آموزشی موافقت نمایند . 
 تبصره : دریافت هرگونه وجه از دانشجویان انتقالی مشمول ماده 1 این آئین نامه تحت عنوان شهریه ثابت ، هزینه نقل و انتقال و ... توسط دانشگاه یا مراکز آموزش عالی مبداء و مقصد ممنوع می باشد . 
ماده 4 : کلیه دانشگاه ها و مراکز آموزش عالی تحت پوشش ( مقصد ) موظفند در هر نیمسال تحصیلی با انتقال دانشجویان مشمول ماده 1 این آئین نامه موافقت نموده و با معرفی نامه معاونت دانشجوئی وزارتخانه نسبت به ثبت نام دانشجویان اقدام نمایند . 
تبصره : واجدین شرایط با معرفی اداره کل آموزش عالی بنیاد شهید و امور ایثارگران و پس از موافقت کمیسیون نقل و انتقال ستاد مرکزی شاهد و ایثارگر وزارتخانه ، از طریق معاونت دانشجوئی وزارتخانه به دانشگاه ها یا مراکز آموزش عالی تحت پوشش معرفی خواهند شد . 
ماده 5 : دانشجویان شاهد و ایثارگری که بنا بر رای کمیسیون موارد خاص دانشگاه ملزم به تغییر رشته ، و یا تقلیل مقطع به مقاطع کاردانی یا کارشناسی شده اند می توانند در قالب ظرفیت تعیین شده توسط کمیسیون نقل و انتقال ستاد مرکزی شاهد و ایثارگر وزارتخانه برای رشته درخواستی به دانشگاه های نزدیک محل سکونت ، انتقال یابند . نزدیکترین دانشگاه به محل سکونت این دانشجویان در صورت دارا بودن رشته مود نظر ، ملزم به پذیرش دانشجو می باشند . 
این آئین نامه با یک مقدمه و در 5 ماده و 7 تبصره در تاریخ 26/7/85 به تصویب رسید و پس از تصویب و ابلاغ این آئین نامه ، کلیه آئین نامه های قبلی مغایر با آن کان لم یکن تلقی می گردند .
ماده‌ 40 :انتقال‌ دانشجو از دانشگاهها و موسسات‌ آموزش‌ عالي‌ تهران‌ به‌ شهرستانها و از شهرستانها به‌يكديگر در يك‌ رشته‌ و در يك‌ مقطع‌ به‌ شرط موافقت‌ دانشگاههاي‌ مبداء و مقصد بلامانع‌ است‌. 
ماده‌ 41 :انتقال‌ از دوره‌هاي‌ شبانه‌ به‌ روزانه‌، از دانشگاه‌ پيام‌ نور به‌ دانشگاههاي‌ حضوري‌ (اعم‌ از روزانه‌ وشبانه‌) و از دانشگاههاي‌ غير دولتي‌ به‌ دانشگاههاي‌ دولتي‌ ممنوع‌ است‌ ولي‌ انتقال‌ به‌ عكس‌ آن‌ با موافقت‌مبداء و مقصد بلامانع‌ است‌. 
(الحاقي) آيين نامه نقل و انتقالات و مهماني دانشجويان مصوب وزارت علوم تحقيقات و فناوري  شماره 18503/و مورخ 10/7/1389  

 آيين نامه ميهماني و انتقال دانشجويان دوره هاي كارداني و كارشناسي
دانشگاه ها و موسسات آموزش عالي دولتي و غيردولتي

****************************************************

مقدمه:

اين آيين نامه به منظور تسهيل در ميهماني و انتقال دانشجويان به ويژه دانشجويان دختر متقاضي به نزديكترين دانشگاه محل زندگي خانواده ، تدوين مي شود.

الف- تعاريف

ماده 1)

ميهمان:در مواردي كه دانشجو براي نيمسال تحصيلي مشخصي اقدام به تغيير محل تحصيل خود  مي نمايد به عنوان دانشجوي ميهمان براي همان نيمسال در دانشگاه مقصد شناخته مي شود.

ميهمان مبنا: ميهمان بر اساس نمره آزمون سازمان سنجش آموزش كشور

ميهمان دائم: دانشجو، كليه واحدهاي خود را به صورت ميهمان مي گذراند و در پايان هر نيمسال تحصيلي ريزنمرات وي به دانشگاه مبدأ ارسال و در پايان تحصيلات ، مدرك ايشان توسط دانشگاه مبدأ صادر مي گردد.

انتقال: تغير محل تحصيل دانشجو از يك دانشگاه به دانشگاه ديگر در همان رشته ، همان دوره و همان مقطع تحصيلي است.

دانشگاه: دانشگاه و موسسه آموزش عالي دولتي

مؤسسه: دانشگاه و مؤسسه آموزش عالي غير دولتي – غير انتفاعي

پيام نور: مراكز و واحدهاي دانشگاه پيام نور

گروه: تعدادي از دانشگاه ها كه بر اساس فراواني تقاضاي ميهماني و انتقال دانشجويان در يك رديف قرار گرفته اند.

ماده2) در اين آيين نامه ، دانشگاه ها و مؤسسات به هشت گروه (طبق جدول پيوست) دسته بندي شده اند . توضيح اين كه اين دسته بندي صرفا بر اساس فراواني تقاضاي ميهماني و انتقال دانشجويان بوده و نشان دهنده اولويت يا برتري دانشگاه نمي باشد.

تبصره: گروه بندي در دانشگاه پيام نور بر اساس نواحي يك تا پنج دانشگاه مي باشد.
ب- ميهمان شدن

ماده3) ميهمان مبنا:در صورتي كه سكونت دائمي خانواده دانشجو در نزديكترين محل به دانشگاه مقصد باشد، دانشجو مي تواند پس از اعلام قبولي از طرف سازمان سنجش آموزش كشور و يا در حين تحصيل در دانشگاه مبدأبا احراز شرط زير ميهمان مبنا شود:

براي هر يك از دانشگاههاي گروه هاي 2 تا 6 ، كسب حداقل 85%، دانشگاه هاي گروه 7، كسب حداقل 90% و براي دانشگاه هاي گروه 8، كسب حداقل 95% نمره آزمون سراسري آخرين فرد پذيرفته شده در همان رشته در دانشگاه مقصد، و يا نظر كميته منتخب وزير علوم ، تحقيقات و فناوري.

تبصره: اين ماده توسط سازمان سنجش آموزش كشور بر اساس دستورالعمل آن سازمان اجرا و داوطلب بايد مستقيما با آن سازمان مكاتبه نمايد.

ماده 4)ميهمان : در صورتي كه دانشجو حداقل يك نيمسال تحصيلي را در دانشگاه يا موسسه مبدا با ميانگين كل حداقل 13 گذرانده باشد، مي تواند تقاضاي ميهمان شدن نمايد.

تبصره1: مدت ميهماني مي تواند تا سه نيمسال براي مقطع كارشناسي پيوسته و دو نيمسال تحصيلي براي مقاطع كارداني و كارشناسي ناپيوسته ادامه مي يابد . پس از آن دانشجو بايد يا به دانشگاه مبدأ بازگردد و يا با احراز شرايط مندرج در اين آيين نامه تبديل به ميهمان دائم شده و يا به دانشگاه قصد منتقل گردد.

تبصره2: دانشجويان دانشگاه پيام نور براي ميهمان شدن در مراكز و واحدهاي آن دانشگاه ، نياز به كسب حداقل ميانگين را ندارند.

تبصره3: ميهمان شدن در دانشگاههاي هم گروه و يا ساير گروه ها ، بدون لحاظ گروه بندي ، به شرط موافقت دانشگاههاي مبدأ و مقصد و يا نظر كميته منتخب وزير علوم، تحقيقات و فناوري امكان پذير است.

تبصره4:ميهمان شدن دانشجويان مؤسسات بدون شرط گروه بندي، فقط در مؤسسات امكان پذير است.

تبصره5: در صورتي كه سكونت دائمي خانواده دانشجو در نزديكترين محل به دانشگاه مقصد باشد ، دنشگاه بايد در صورت احراز يكي از شرايط زير نيز با ميهمان شدن وي موافقت نمايند:

5-1-ازدواج دانشجوي دختر (در زمان دانشجويي) در صورتي كه محل اشتغال دائم همسر دانشجو، قبل از ازداواج، در نزديكترين محل به دانشگاه مقصد باشد.

5-2-فوت يا معلول شدن سرپرست خانواده ، در زمان دانشجويي به طوري كه وي به تشخيص مراجع قانوني به عنوان كفيل خانواده شناخته شود.

5-3-بيماري خاص دانشجو به تاييد مراجع ذيصلاح

5-4-معلوليت مؤثر دانشجو كه در زمان دانشجويي صورت گرفته باشد.

ماده 5)ميهمان دائم: دانشجوي ميهمان در صورت كسب ميانگين بالاتر از 13 در دو نيمسال متوالي در دانشگاه مقصد، مي تواند با موافقت دانشگاههاي مبدأ و مقصد و يا رأي كميسيون مركزي بررسي موارد خاص ميهمان دائم شود.

تبصره: در صورت ميهماني دائم، نيازي به مراجعه دانشجو در هر نيمسال به دانشگاه مبدأ نمي باشد و صرفا در پايان هر نيمسال ، كارنامه دانشجو به دانشگاه مبدأ ارسال و در پايان تحصيل ، مدرك توسط دانشگاه مبدأ صادر خواهد شد.

ماده6) انتخاب واحدهاي درسي دانشجوي ميهمان ، چه به صورت تكدرس و چه به صورت نيمسال تحصيلي كامل ، بايد با تاييد دانشگاه مبدا و طبق شرايط دانشگاه مقصد باشد.

تبصره1: دانشجويان دوره روزانه دانشگاه در دوران ميهماني ، ملزم به پرداخت شهريه مطابق تعرفه دانشجويان نوبت دوم مي باشند.

تبصره2: دانشجويان مؤسسات و دانشجويان نوبت دوم دانشگاه ها در طول دوره ميهماني ، ملزم به پرداخت شهريه ثابت به مؤسسه يا دانشگاه مبدأ و كل شهريه ثابت و متغير به مؤسسه يا دانشگاه مقصد مي باشند.
ماده 7) واحدهايي را كه دانشجوي ميهمان در يك دانشگاه مي گذراند عينا در كارنامه او در دانشگاه مبدا ثبت         مي شود و نمرات آنها در محاسبات ميانگين نيمسال و ميانگين كل او منظور خواهد شد.
ماده 8) مدرك فراغت از تحصيل دانشجوي ميهمان ، در هر صورت توسط دانشگاه مبدأ صادر مي شود.

ماده9) سقف پذيرش دانشجوي ميهمان در هر سال تحصيلي براي كليه دانشگاههاي گروههاي 7 و 8 ، 20% و براي گروههاي 3 تا 6، 25% تعداد پذيرش كل دانشجويان ورودي همان سال تحصيلي مي باشد.

تبصره: سقف پذيرش دانشجويان ميهمان براي مؤسسات در هر سال تحصيلي ، 15% تعداد پذيرش كل دانشجويان ورودي همان سال تحصيلي مي باشد، مؤسسات مبدأ موظفند در صورت تطبيق درخواست ميهماني دانشجو با مفاد اين آئين نامه ، تا سقف فوق الذكر با تقاضاها موافقت نمايند.

ج-انتقال

ماده10) انتقال دانشجو به دانشگاه ديگر ، مشروط به كسب معدل بالاتر از ميانگين معدل دانشجويان ورودي هاي همان سال و همان رشته در دانشگاه مقصد ، در مدت حداقل سه نيمسال متوالي ميهماني براي مقطع كارشناسي پيوسته و دو نيمسال متوالي براي مقاطع كارداني و كارشناسي ناپيوسته مي باشد.

تبصره1: انتقال به دانشگاه هاي هم گروه و يا ساير گروه ها ، بدون لحاظ گروه بندي به شرط موافقت دانشگاههاي مبدأ و مقصد و يا نظر كميته منتخب وزير علوم ، تحقيقات و فناوري امكان پذير است.

تبصره 2:انتقال دانشجويان دانشگاه پيام نور بر اساس نواحي پنجگانه مي باشد و انتقال از ناحيه بالاتر به ناحيه هم تراز و پايين تر بلا مانع است.

ماده11) انتقال از دوره شبانه به روزانه دانشگاه ها ، از دانشگاه پيام نور به دوره هاي روزانه و شبانه دانشگاه ها و از مؤسسات به دانشگاه ها ممنوع مي باشد ولي انتقال به عكس يا از دانشگاه پيام نور به مؤسسات با رعايت مفاد اين آيين نامه بلا مانع است.
د- شيوه اجرا

ماده12) دانشجوي متقاضي انتقال و يا ميهماني بايد درخواست خود را با ذكر مورد در ارديبهشت ماه هر سال براي نيمسال اول تحصيلي و آبان ماه هر سال براي نيمسال دوم تحصيلي به اداره آموزش دانشگاه مبدأ تسليم نمايد.همچنين دانشجوي متقاضي ميهمان مبنا بر اساس ماده 3 آيين نامه و تبصره آن اقدام مي نمايد.
ماده13)دانشگاه مبدأ موظف است بر اساس مفاد اين آيين نامه ، درخواست دانشجو را بررسي نموده و در صورت داشتن شرايط در نيمه اول خرداد ماه براي نيمسال اول و نيمه اول آذرماه براي نيمسال دوم ريزنمرات دانشجو را به دانشگاه مقصد ارسال نمايد.دانشگاه مقصد مكلف است حداكثر تا 10 شهريور ماه براي نيمسال اول و تا 15 ديماه براي نيمسال دوم نتيجه را به دانشگاه مبدأ و دانشجو اعلام نمايد.

تبصره1:در صورت عدم موافقت با درخواست دانشجو از طرف دانشگاههاي مبدأ و يا مقصد لازم است دانشگاه يا مؤسسه ، دلايل عدم موافقت با درخواست دانشجو را به وي اعلام نمايند.

تبصره2: در صورتي كه دانشجو خود را واجد شرايط بداند ، مدارك مربوطه را ، به كميسيون بررسي موارد خاص استاني جهت رسيدگي ارائه مي نمايد. در صورت عدم موافقت كميسيون مذكور ، دانشجو مي تواند مدارك مربوطه را ، به كميسيون مركزي بررسي موارد خاص جهت رسيدگي نهايي ارائه نمايد. در هر حال ، آراي كميسيون بررسي موارد خاص استان و مركز ، بنا به مورد كليه دانشگاه ها و مؤسسات و دانشجوي متقاضي لازم الاجرا مي باشد.
ماده 14) در صورت انتقال ،واحدهاي گذرانده شده دانشجو در دانشگاه مبدأ كه نمرات آنها 12 و يا بالاتر است پذيرفته مي شود و پذيرفتن واحدهاي با نمره كمتر از 12 ، بر عهده دانشگاه مقصد مي باشد.

تبصره: تمام نمرات درسي دانشجو(چه در دانشگاه مبدأ و يا مقصد) اعم از قبولي و يا ردي و سوابق آموزشي دانشجوي انتقالي ، عينا در كارنامه دانشجو ثبت و نمرات دروس پذيرفته شده در محاسبه ميانگين كل او محسوب مي شود.

ماده15) مدرك فراغت از تحصيل دانشجوي انتقالي توسط دانشگاه مقصد صادر مي شود.

ماده 16) انتقال دانشجو در طول مدت تحصيل ، در هر مقطع تحصيلي فقط يكبار مجاز است.

ماده 17) در تمامي موارد ميهماني مبنا،ميهماني ، ميهماني دائم و انتقال و با شرايط مساوي اولويت با دانشجويان دختر مي باشد.

هـ- نظارت بر اجراي آئين نامه

ماده 18) بررسي تقاضاي ميهماني و انتقال دانشجوياني كه مشمول يكي از بندهاي اين آئين نامه مي باشند احتياجي به طرح در جلسات كميسيون بررسي موارد خاص ويا شوراي عالي انتقال دانشگاهها نداشته و ايجاد تسهيل در امر انتقال يا ميهماني بر اساس بندهاي اين آئين نامه ، براي كليه دانشگاه ها و مؤسسات لازم الاجرا مي باشد . مسئوليت نظارت و حسن اجراي اين آئين نامه در هر دانشگاه ،مؤسسه يا پيام نور به عهده رئيس آن دانشگاه ، مؤسسه يا رئيس پيام نور آن استان مي باشد.
ماده19) نظارت عالي بر اجراي اين آئين نامه به عهده معاونت دانشجويي وزارت مي باشد. دانشگاه ها و مؤسسات موظفند در شروع هر نيمسال اسامي ، رشته ، مقطع و دوره دانشجويان ميهمان و انتقالي را به همراه دليل موافقت به معاونت دانشجويي وزارت (اداره كل امور دانشجويان داخل) جهت تطبيق با مفاد آئين نامه اعلام نمايند.

ماده20) هر گونه تخلف از آئين نامه يا عدم اجراي مفاد آن تخلف اداري محسوب شده و وفق مقررات اقدام مي شود.

اين آئين نامه در 20 ماده و 16 تبصره در تاريخ 10/7/89 به تصويب وزير علوم ، تحقيقات و فناوري رسيد و از مهرماه سال 1389 به مدت دو سال لازم الاجراست.كليه آئين نامه ها و بخش نامه هاي مغاير با اين آئين نامه كان لم يكن تلقي مي گردند.
                                                                                                                    با آرزوي توفيقات الهي

                                                                                                                        كامران دانشجو

 ماده‌ 42 :انتقال‌ فرزندان‌ هيئت‌ علمي‌: انتقال‌ همسر و فرزندان‌ هيات‌ علمي‌ به‌ محل‌ اشتغال‌ آنها طبق‌ضوابط ويژه‌ صورت‌ ميگيرد و اين‌ ضوابط توسط وزارتين‌ علوم، ‌تحقيقات و ‌فن‌آوري‌ و بهداشت‌ ، درمان‌ وآموزش‌ پزشكي‌ تهيه‌ و تدوين‌ و ابلاغ شده است.‌ 
  (الحاقي) بخشنامه شماره 2133/و مورخ 11/2/1385 
به منظور ايجاد فضاي مناسب فکری و روانی برای استفاده بهتر از خدمات علمی اعضای هيات علمي دانشگاهها و مراکز آموزش عالي و پژوهشی کشور ، فرزندان اعضای هیات محترم هیات علمی که در آزمون سراسری ورود به دانشگاه ها و مراکز آموزش عالی شرکت می کنند ، پس از پذیرفته شدن می توانند در همان رشته یا گرایش قبولی ، همان مقطع و همان دوره تحصیلی ، با احراز حدنصاب 90% نمره آخرین فرد پذیرفته شده در سهمیه مربوط انتقال و با احراز حدنصاب 5/92% نمره آخرین فرد پذیرفته شده در سهمیه مربوط تغییر رشته دهند . این انتقال و تغییر رشته بر اساس دستورالعمل اجرایی که توسط سازمان سنجش آموزش کشور تهیه می شود و در کمیته مطالعات و برنامه ریزی آزمون سراسری به تصویب می رسد ، اجرا خواهد شد . 
      دكتر محمدمهدی زاهدی                                                            دكتر کامران باقری لنگرانی  
وزير علوم ، تحقيقات و فناوري                                                وزير بهداشت ، درمان و آموزش پزشكي 
* این آیین نامه در تاریخ 18/4/8/1386 توسط وزارتخانه ابلاغ و به واحدها ارسال شده است . 
ماده‌ 43 :انتقال‌ دانشجوي‌ ايراني‌ خارج‌ از كشور: انتقال‌ دانشجويان‌ ايراني‌ شاغل‌ به‌ تحصيل‌ درخارج‌ از كشور به‌ دانشگاهها و موسسات‌ آموزش‌ عالي‌ داخل‌ مطابق‌ آئين‌ نامه‌اي‌ صورت‌ مي‌گيرد كه‌ درجلسه‌ 229 مورخ‌ 28/3/74 شوراي‌ عالي‌ برنامه‌ريزي‌ تصويب‌ و ابلاغ‌ شده‌است 
  ماده‌ 44 : دانشجوي‌ متقاضي‌ انتقال‌ بايد درخواست‌ انتقال‌ خود را باذكر مورد، حداقل‌ 6 هفته‌ قبل‌ از شروع‌نيمسال‌ تحصيلي‌ به‌ اداره‌ آموزش‌ دانشگاه‌ مبداء تسليم‌ نمايد. 
  ماده‌ 45 : دانشگاه‌ مبداء در صورت‌ موافقت‌ با انتقال‌ موظف‌ است‌ حداكثر ظرف‌ يك‌ هفته‌ موافقت‌ خود رابه‌ همراه‌ درخواست‌ دانشجو و ريز نمرات‌ او به‌ دانشگاه‌ مقصد ارسال‌ دارد و دانشگاه‌ مقصد مكلف‌ است‌حداقل‌ دو هفته‌ قبل‌ از شروع‌ نام‌ نويسي‌ نظر خود را به‌ دانشگاه‌ مبداء اعلام‌ نمايد. 
تبصره‌: در صورت‌ موافقت‌ با انتقال،‌ كليه‌ سوابق‌ دانشجو از دانشگاه‌ مبداء به‌ دانشگاه‌ مقصد ارسال‌ و ارتباط‌ دانشجو با ‌ دانشگاه‌ مبداء قطع‌ مي‌شود. 
ماده‌ 46 : در صورت‌ انتقال‌، فقط واحدهاي‌ گذرانده‌ شده‌ دانشجو كه‌ نمرات‌ آنها 12 و يا بالاتر است‌پذيرفته‌ مي‌شود. پذيرفتن‌ واحدهائي‌ كه‌ نمرات‌ آنها كمتر از 12 است‌ برعهده‌ دانشگاه‌ مقصد است‌. در هرحال‌ حذف‌ احتمالي‌ واحدهاي‌ درسي‌ دانشجوي‌ انتقالي‌ در حدودي‌ مجاز است‌ كه‌ وي‌ امكان‌ گذراندن‌واحدهاي‌ باقيمانده‌ خود را در طول‌ مدت‌ مجاز تحصيل‌ داشته‌ باشد. 
تبصره‌: تمام‌ نمرات‌ درسي‌ دانشجو در دانشگاه‌ مبداء اعم‌ از قبولي‌ يا ردي‌ و سوابق‌ آموزشي‌ دانشجوي‌انتقالي‌ از لحاظ مشروطي‌، عيناً در كارنامه‌ دانشجو ثبت‌ و نمرات‌ دروس‌ گذرانده‌ پذيرفته‌ نشده‌ فقط در‌ محاسبه‌ميانگين‌ كل‌ او محسوب‌ مي‌شود. 
(الحاقي ) خاص‌ دانشجويان‌ شاهد وايثارگر: براي‌ دانشجويان‌ شاهد و ايثارگر نمرات‌ دروس‌ گذرانده‌شده‌ كه‌ در دانشگاه‌ مقصد پذيرفته‌ نشده‌ است‌ در ميانگين‌ كل‌ او محاسبه‌ نمي‌شود (مصوب‌ جلسه‌ 304 مورخ‌  16/7/74) 
 ماده‌ 47 : مدرك‌ فراغت‌ از تحصيل‌ دانشجوي‌ انتقالي‌ توسط دانشگاه‌ مقصد صادر مي‌شود و در آن‌ مدرك‌،تعداد واحدهاي‌ گذرانده‌ شده‌ دانشجو و مجموع‌ واحدها‌ در دانشگاههاي‌ مبداء و مقصد با‌ ذكر ميانگين‌نمرات‌ آنها و سوابق‌ تحصيلي‌ دانشجو قيد مي‌شود. 
ماده‌ 48 :انتقال‌ دانشجو در طول‌ مدت‌ تحصيل‌ در هر مقطع‌ تحصيلي‌ فقط براي‌ يكبار مجاز است‌. 
فصل نهم : دانشجوي مهمان
ماده‌ 49 : دانشجوي‌ ميهمان‌: در مواردي‌ كه‌ دانشجو به‌ صورت‌ موقت‌ ناگزير به‌ تغيير محل‌ تحصيل‌باشد مي‌تواند با موافقت‌ دانشگاههاي‌ مبداء و مقصد به‌ عنوان‌ دانشجوي‌ ميهمان‌ به‌ طور موقت‌ براي‌ مدت‌معين‌، محل‌ تحصيل‌ خود را تغيير دهد. 
ماده‌ 50 :ميهمان‌ شدن‌ دانشجو در يك‌ دانشگاه‌ مشروط بر اين‌ است‌ كه‌ دانشجو حداقل‌ يك‌ نيمسال‌تحصيلي‌ خود را در دانشگاه‌ مبداء گذرانده‌ باشد. 
 ماده‌ 51 :ميهمان‌ شدن‌ دانشجو در يك‌ دانشگاه‌ براي‌ گذراندن‌ يك‌ يا چند درس‌ به‌ صورت‌ تك‌ درس‌ با نظردانشگاه‌ مبداء و موافقت‌ دانشگاه‌ مقصد بلامانع‌ است‌. 
ماده‌ 52 :هر دانشجو در هر رشته‌ مي‌تواند حداكثر يك‌ نيمسال‌ در دوره‌ كارداني‌ يا دو نيمسال‌ در دوره‌كارشناسي‌ در يك‌ دانشگاه‌ به طور تمام‌ وقت‌ به‌ صورت‌ مهمان‌ تحصيل‌ كند در هر حال‌ نبايد تعداد دروسي‌را كه‌ دانشجو به‌ صورت‌ ميهمان‌ (چه‌ به‌ صورت‌ تمام‌ وقت‌ وچه‌ به‌ صورت‌ تكدرس) در يك‌ يا چند دانشگاه‌گذرانده‌است‌،از40% كل‌ واحدهاي‌ هر دوره‌ تجاوز كند. 
تبصره‌: انتخاب‌ واحد دانشجو، چه‌ به‌ صورت‌ تك‌ درس‌ و چه‌ به‌ صورت‌ تمام‌ وقت‌، بايد با اطلاع‌ گروه‌آموزشي‌ دانشگاه‌ مبداء و طبق‌ شرايط دانشگاه‌ مقصد باشد. 
ماده‌ 53 :واحدهايي‌ را كه‌ دانشجوي‌ ميهمان‌ در يك‌ دانشگاه‌ مي‌گذراند عينا در كارنامه‌ او در دانشگاه‌مبداء ثبت‌ مي‌شود و نمرات‌ آنها در محاسبات‌ ميانگين‌ نيمسال‌ و ميانگين‌ كل‌ او منظور خواهد شد. 
ماده‌ 54 : مدرك‌ فراغت‌ از تحصيل‌ دانشجوي‌ ميهمان‌ در هر صورت‌ توسط دانشگاه‌ مبداء صادر مي‌شود. 
(الحاقي) آيين نامه نقل و انتقالات و مهماني دانشجويان مصوب وزارت علوم تحقيقات و فناوري  شماره 18503/و مورخ  10/7/8910
فصل دهم: تغيير رشته
ماده‌ 55 :تغيير رشته‌: دانشجو در طول‌ دوران‌ تحصيل‌ در مقطع‌ كارداني‌ و كارشناسي‌ مي‌تواند با داشتن‌شرايط زير و موافقت‌ گروه‌ آموزشي‌ ذيربط از يك‌ رشته‌ به‌ رشته‌ ديگر در يك‌ گروه‌ آزمايشي‌  و همان‌ دانشگاه‌تغيير رشته‌ دهد: 
1) ادامه‌ تحصيل‌ متقاضي‌ در رشته‌ قبلي‌ از نظر مقررات‌ آموزشي‌ بلامانع‌ باشد. 
2) حداقل‌ 6 /1  و حداكثر 3 /2  واحدهاي‌ دوره‌ را گذرانده‌باشد. 
3) نمره‌ آزمون‌ ورودي‌ متقاضي‌ از نمره‌ آزمون‌ پائين‌ ترين‌ فرد پذيرفته‌ شده‌ در سهميه‌ و رشته‌ مورد تقاضا درهمان‌ سال‌ كمتر نباشد. 
4) با توجه‌ به‌ حداكثر مدت‌ مجاز تحصيل‌، امكان‌ گذراندن‌ واحدهاي‌ درسي‌ مورد نياز در رشته‌ جديد راداشته‌ باشد. 
تبصره‌ 1: تغيير رشته‌ دانشجوياني‌ كه‌ به‌ وسيله‌ دستگاههاي‌ اجرايي‌ خاص‌ تعهد دارند، با رعايت‌ كليه‌شرايط اين‌ ماده‌ و اعلام‌ موافقت‌ دستگاه‌ اجرايي‌ ذيربط امكانپذير است‌. 
تبصره‌ 2: تغيير رشته‌ به‌ رشته‌هايي‌ كه‌ در ضوابط گزينش‌ آنها شرايط خاص‌ پيش‌ بيني‌ شده‌است‌ موكول‌ به‌احراز شرايط مربوط است‌. 
تبصره‌ 3: دانشجو در هر يك‌ از مقاطع‌ تحصيلي‌، تنها يك‌ بار مي‌تواند تغيير رشته‌ دهد. 
(الحاقي ) قانون‌ خاص‌ دانشجويان‌ داراي سهميه آزاده (مصوب سال 1369) ‌: تغيير رشته‌ دانشجويان‌ (سهميه آزاده)‌ در گروه‌ آزمايشي‌ و مقطع‌ مربوط به‌ آن‌براي‌ يك‌ بار بلامانع‌ است‌. تغيير گروه آزمايشي و تغيير رشته‌ اينگونه دانشجويان‌ به‌ رشته‌اي‌ در ديگر گروههاي‌ آزمايشي‌ حسب‌تقاضاي‌ آنها با رعايت‌ مقطع‌ تحصيلي‌ خارج‌ از نوبت‌ در كميسيون‌ بررسي موارد خاص‌ با هياتي‌ به‌ انتخاب‌ وزراي علوم، ‌تحقيقات و ‌فن‌آوري ‌ با بهداشت‌ و درمان‌ و آموزش‌ پزشكي‌ (حسب‌ مورد) با حضور نماينده‌ ستادرسيدگي‌ به‌ امور آزادگان‌ مورد بررسي‌ و اتخاذ تصميم واقع خواهد شد. 
(الحاقي ) خاص‌ دانشجويان‌ شاهد و ايثارگر : براي‌ دانشجويان‌ شاهد و ايثارگرگذراندن‌ حداقل‌ 14 واحد درسي‌ كفايت‌ مي‌كند (مصوب‌ جلسه‌ 304 مورخ‌16/7/74) 
ماده‌ 56 :تغيير رشته‌ در مقاطع‌ تحصيلي‌ هم‌ سطح‌ صورت‌ مي‌گيرد. در غير اين‌ صورت‌ فقط از مقطع‌ بالاتربه‌ مقطع‌ پائين‌ تر امكان‌ پذير است‌. 
 (الحاقي ) خاص‌ دانشجويان‌ شاهد و ايثارگر‌ : ‌دانشجويان‌ شاهد و ايثارگر مي‌توانند در صورت‌ موافقت‌شوراي‌ آموزشي‌ دانشگاه‌ فارغ‌ از شرايط احراز رتبه‌ نسبي‌ از مقطع‌ بالاتر به‌ مقطع‌ پائين‌ تر تغيير رشته‌بدهند(مصوب‌ جلسه‌ 304 مورخ‌ 16/7/74) 
 ماده‌ 57 :در صورت‌ موافقت‌ با تقاضاي‌ تغيير رشته‌، دانشجو موظف‌ است‌ در اولين‌ فرصت‌ در رشته‌ جديدنام‌ نويسي‌ كند و پس‌ از نام‌ نويسي‌، دانشجو حق‌ بازگشت‌ به‌ رشته‌ قبلي‌ را ندارد. 
تبصره‌: اقدام‌ نكردن‌ دانشجو به‌ نام‌ نويسي‌ در رشته‌ جديد در وقت‌ معين‌ به‌ منزله‌ انصراف‌ از تغيير رشته‌ تلقي‌ مي‌شود و حق‌ تغيير رشته‌ تا پايان‌ دوره‌ از وي‌ سلب‌ مي‌شود.
  ماده‌ 58 :دروسي‌ كه‌ دانشجو در رشته‌ قبلي‌ گذرانده‌ است‌ در گروه‌ آموزشي‌ رشته‌ جديد بررسي‌ و معادل‌سازي‌ مي‌شود و فقطدروسي‌ از وي‌ پذيرفته‌ مي‌شود كه‌ به‌ تشخيص‌ گروه‌ آموزشي‌ با دروس‌ رشته‌ جديد،اشتراك‌ محتوايي‌ داشته‌ باشد و نمره‌ هر يك‌ از آن‌ دروس‌ نيز از 12 كمتر نباشد. 
تبصره 1‌‌: دروس‌ پذيرفته‌ شده‌ در كارنامه‌ دانشجو ثبت‌ و نمرات‌ آنها در‌ محاسبه‌ ميانگين‌ كل‌ منظور مي‌شودولي‌ نمرات‌ دروس‌ پذيرفته‌ نشده‌ بدون‌ احتساب‌ در ميانگين‌ در كارنامه‌ دانشجو باقي‌ مي ماند. در‌ اين حال‌ چنانچه ميانگين ‌كل واحدهاي‌ پذيرفته نشده‌ او كمتر از‌ 12 باشد،‌ جمعاً به‌ عنوان يك نيم سال‌ مشروطي براي‌ دانشجو دررشته‌ جديد منظور‌ ميشود. 
تبصره‌ 2: در صورتي‌ كه‌ تعداد واحدهاي‌ دروس‌ پذيرفته‌ نشده‌ دانشجو در حدي‌ باشد كه‌ امكان‌ گذراندن‌واحدهاي‌ مورد نياز رشته جديد‌ را در طول‌ مدت‌ مجاز تحصيل‌ از وي‌ سلب‌ كند با تقاضاي‌ تغيير رشته‌ او موافقت‌نمي‌شود. 
ماده‌ 59 :تغيير رشته‌ اضطراري‌: چنانچه‌ دانشجو به‌ تشخيص‌ شوراي‌ آموزشي‌ دانشگاه‌ در دوران‌تحصيل‌ دچار بيماري‌ يا سانحه‌اي‌ گردد كه‌ توانايي‌ ادامه‌ تحصيل‌ در آن‌ رشته‌ و يا امكان‌ بهره‌گيري‌ از كارايي‌حاصل‌ از آن‌ را طبق‌ جداول‌ نقص‌ عضو از دست‌ بدهد مي‌تواند با رعايت‌ ساير مقررات‌  به‌ رشته‌ ديگري‌متناسب‌ با رشته‌ خود در همان‌ گروه‌ آزمايشي‌ كه‌ از لحاظ نمره‌ آزمون‌ ورودي‌ نزديكترين‌ نمره‌ را دارد، تغييررشته‌ دهد. در اين‌ حال‌ دانشجو از رعايت‌ شرايط موضوع‌ ماده‌ 55 (باستثناي‌ بند 1)و ماده‌ 57 معاف‌خواهد بود. 
تبصره‌: در مواردي‌ كه‌ دانشجو به‌ دلايلي‌ نقص‌ عضو و بيماري‌، توانايي‌ ادامه‌ تحصيل‌ در هيچ‌ يك‌ ازرشته‌هاي‌ گروه‌ آزمايشي‌ مربوطه‌ را نداشته‌ باشد كميسيون‌ آموزشي‌ دانشگاه‌ پس‌ از بررسي‌ كامل‌ مساله‌نسبت‌ به‌ تغيير رشته‌ دانشجو به‌ رشته‌اي‌ در گروه‌ آزمايشي‌ ديگر تصميم‌ مي‌گيرد. 
ماده‌ 60 :دانشجويان‌‌ دوره‌ دكتري‌ پزشكي‌ عمومي‌، دندانپزشكي‌، داروسازي‌ و دامپزشكي‌ يا دوره‌هاي‌كارشتاسي‌ ارشد پيوسته‌ كه‌ به‌ دلايلي‌ از تحصيل‌ در دوره‌ مربوطه‌ منع‌ شده‌اند در صورتي‌ كه‌ حداقل‌واحدهاي‌ معادل‌ دوره‌ كارداني‌ يا كارشناسي‌ را گذرانده‌باشند با تصويب‌ شوراي‌ آموزشي‌ دانشگاه‌ و بااحتساب‌ واحدهايي‌ كه‌ گذرانده‌اند، مي‌توانند به‌ يكي‌ از رشته‌هاي‌ گروه‌ پزشكي‌ يا يكي‌ از رشته‌هاي‌ مرتبط با آن‌ در گروه‌ ديگر، در مقاطع‌ كارداني‌ يا كارشناسي‌ تغيير رشته‌ دهند و پس‌ از تطبيق‌ واحدهاي‌ گذرانده‌ شده‌در رشته‌ جديد به‌ ادامه‌ تحصيل‌ بپردازند. 
تبصره‌: در صورتي‌ كه‌ دانشگاه‌ مبداء فاقد رشته‌ متناسب‌ براي‌ تغيير رشته‌ اينگونه‌ دانشجويان‌ باشد،شوراي‌ آموزشي‌ دانشگاه‌ نظر خود را داير بر تغيير رشته‌ دانشجو حسب‌ مورد به‌ معاونت‌ آموزشي‌ وزارت‌ علوم، ‌تحقيقات و ‌فن‌آوري ‌ يا معاونت‌ آموزشي‌ وزارت‌ بهداشت‌ درمان‌ و آموزش‌ پزشكي‌ اعلام‌ ميكند تادانشجو را در يكي‌ از دانشگاههاي‌ ديگر جايابي‌ نمايند. 
 ماده‌ 61 : متقاضي‌ تغيير رشته‌ بايد درخواست‌ خود را همراه‌ مدارك‌ لازم‌، حداقل‌ 6 هفته‌ پيش‌ از شروع‌نيمسال‌ تحصيلي‌ به‌ اداره‌ آموزش‌ دانشگاه‌ محل‌ تحصيل‌ خود تسليم‌ نمايد. 
ماده‌ 62 :تغيير رشته‌ از مقاطع‌ كارشناسي‌ به‌ مقطع‌ كارداني‌ بلامانع‌ است‌. در اين‌ حال‌ براي‌ اين‌ گونه ‌دانشجويان‌، حداكثر مدت‌ مجاز تحصيل‌ بر مبناي‌ دوره‌ كارداني‌ محاسبه‌ و به‌ ازاي‌ هر 20 واحد پذيرفته‌ شده‌از دانشجو، يك‌ نيمسال‌ از طول‌ تحصيل‌ وي‌ كاسته‌ مي‌شود. 
فصل يازدهم:پذيرش واحدهاي درسي

ماده‌ 63 :پذيرش‌ واحدهاي‌ درسي‌: معادل‌ سازي‌ و پذيرش‌ دروسي‌ كه‌ قبول‌ شدگان‌ آزمون‌ سراسري‌قبلا در دانشگاهها يا ديگرمقاطع‌ تحصيلي‌ گذرانده‌اند با رعايت‌ شرايطي‌ به‌ شرح‌ زيرمجاز‌ است‌: 
1) دانشجو با توجه‌ به‌ سوابق‌ تحصيلي‌ خود مجاز به‌ شركت‌ در آزمون‌ ورودي‌ رشته‌ جديد باشد. 
2) دانشگاه قبلي‌و مدارك‌تحصيلي آن‌ مورد تائيد‌ وزارت‌ علوم، ‌تحقيقات و ‌فن‌آوري ‌ يا وزارت‌ بهداشت‌، درمان‌ وآموزش‌ پزشكي‌ باشد. 
(الحاقي ) مفهوم اين بند به منزله موسساتي است كه از طريق آزمون سراسري سازمان سنجش آموزش كشور دانشجو مي پذيرند.
3) تحصيل‌ دانشجو در دانشگاه‌ قبلي‌ مطابق‌ برنامه‌ مصوب‌ شوراي‌ عالي‌ برنامه‌ريزي‌ باشد. 
4) محتواي‌ آموزشي‌ دروس‌ گذرانده‌ شده‌ دانشجو با دروس‌ رشته‌ جديد به‌ تشخيص‌ گروه‌ آموزشي‌ اشتراك‌ محتوايي‌ داشته‌ و نمره‌ هر يك‌ از دروس‌ از 12 كمتر‌ نباشد. 
تبصره‌ 1: معادل‌ سازي‌ و پذيرفتن‌ دروس‌ توسط گروههاي‌ آموزشي‌ ذيربط در دانشگاه‌ پذيرنده‌ انجام مي‌شود. 
تبصره‌ 2: نمرات‌ دروس‌ پذيرفته‌ شده‌ از دانشجو در محاسبه‌ ميانگين‌ نيمسال‌ محسوب‌ نمي‌شود ولي‌ درمحاسبه‌ ميانگين‌ كل‌ دانشجو محسوب‌ خواهد شد. 
تبصره‌ 3: بازاء هر 20 واحد از دروس‌ پذيرفته‌ شده‌ دانشجو يك‌ نيمسال‌ تحصيلي‌ از حداكثر مدت‌ مجازتحصيل‌ وي‌ كاسته‌ مي‌شود. 
فصل دوازدهم: فراغت از تحصيل

ماده‌ 64 :دانشجويي‌ كه‌ كليه‌ واحدهاي‌ درسي‌ يكي‌ از دوره‌هاي‌ كارداني‌ ، كارشناسي‌ ناپيوسته‌ و كارشناسي‌پيوسته‌ را طبق‌ برنامه‌ مصوب‌ و بر اساس‌ مقررات‌ اين‌ آئين‌ نامه‌ با موفقيت‌ گذرانده‌ باشد، فارغ‌التحصيل‌ آن‌دوره‌ شناخته‌ مي‌شود. 
تبصره‌ 1: تاريخ‌ فراغت‌ از تحصيل‌، روزي‌ است‌ كه‌ آخرين‌ نمره‌ درسي‌ دانشجو توسط استاد به‌ اداره‌آموزش‌ دانشكده‌ يا دانشگاه‌ تحويل‌ مي‌شود. 
تبصره‌ 2: با توجه‌ به‌ تبصره‌ 1 و رعايت‌ دقيق‌ ماده‌ 24 ضرورت‌ دارد، هر دانشگاه‌ در هر نيمسال‌ زمان‌خاصي‌ را براي‌ اعلام‌ فراغت‌ از تحصيل‌ دانشجويان‌ تعيين‌ و مقدمات‌ آن‌ را فراهم‌ سازد. 
(الحاقي) براساس مصوبه شوراي آموزشي دانشگاه تربيت معلم سبزواربه شماره 442 :   تقويم فارغ التحصيلي دانش آموختگان به قرار زير است: 

  نيمسال اول = 20/11                                                            
  تكدرس نيمسال اول = 30/7 
دروس ناتمام = تازمان حذف تكدرس ترم بعد

پايان نيمسال دوم = 20/4/
تكدرس نيمسال دوم = 15/12(درصورت اعلام نمره تا 15/12 به اداره آموزش )
پايان نيمسال تابستاني = 20/6
                         

ماده‌ 65 :ميانگين‌ كل‌ نمرات‌ دانشجويان‌ در پايان‌ دوره‌ تحصيل‌، بايد حداقل‌ 12 باشد تا در رشته‌ تحصيلي‌خود حسب‌ مورد مدرك‌ كارداني‌ يا كارشناسي‌ دريافت‌ كند در صورتي‌ كه‌ ميانگين‌ نمرات‌ دانشجو از 12كمتر باشد، چنانچه‌ از نظر طول‌ تحصيلي‌ مانعي‌ نداشته‌ باشد، مي‌تواند حداكثر تا 20 واحد درسي‌ ازدرسهايي‌ را كه‌ با نمره‌ كمتر از 12 قبول‌ شده‌ است‌ در يك‌ نيمسال‌ تحصيلي‌ (در دوره‌ كارداني‌) و 2 نيمسال‌تحصيلي‌ (در دوره‌ كارشناسي‌) مجدداً‌ انتخاب‌ و آن‌ دروس‌ را تكرار كند تا ميانگين‌ كل‌ خود را جبران‌ نمايد. در اين‌صورت‌ نمرات‌ دروس‌ تكراري‌ علاوه‌ بر نمرات‌ قبلي‌ در كارنامه‌ دانشجو ثبت‌ و در محاسبه‌ ميانگين‌ كل‌نمرات‌ او محسوب‌ مي‌شود.
 تبصره‌ 1: دانشجويي‌ كه‌ نتواند يا نخواهد از مقررات‌ مذكور در اين‌ ماده‌ استفاده‌ كنند و يا عليرغم‌ استفاده‌ ازآن‌ نتواند كمبود ميانگين‌ كل‌ نمرات‌ خود را جبران‌ نمايد، در صورتيكه‌ مقطع‌ تحصيلي‌ او كارداني‌ است‌ ازتحصيل‌ محروم‌ و اخراج‌ مي‌شود و در صورتي‌ كه‌ در مقطع‌ كارشناسي‌ يا كارشناسي‌ ارشد پيوسته‌ باشد براساس‌ ماده‌ 30 و تبصره‌ آن‌ مي‌تواند با اخذ مدرك‌ تحصيلي‌ مقطع‌ پائين‌ تر فارغ‌التحصيل‌ شود. 
(الحاقي) مصوبه ممنوعيت صدور مدرك معادل در دانشگاهها و مراكز آموزش عالي  ( مصوب جلسه 432 شوراي عالي انقلاب فرهنگي مورخ 3/9/1377)
 پيرو مصوبه جلسه 358 مورخ 14/6/74 شوراي عالي انقلاب فرهنگي در خصوص موافقت اصولي با حذف مدرك معادل و براساس گزارش عملكرد وزارت فرهنگ و آموزش عالي ( موضوع نامه 11959/2 مورخ 21/7/77 وزارت فرهنگ و آموزش عالي ) و تأييد كميسيون مشورتي، كه اشعار مي دارد:
الف – اعطاي مدرك معادل ناشي از گذراندن دوره هاي آموزشي مصوب سازمان امور اداري و استخدامي و همچنين دوره هاي غير رسمي برگزار شده توسط دانشگاهها و مؤسسات آموزش عالي متوقف گرديده است. 
ب – باتوجه به لغو امتياز مؤسسات آموزش عالي غير دولتي و غير انتفاعي نوع دوم, اجراي دوره هاي معادل در اين مؤسسات عملاَ متوقف مانده است. 
ج – براي تبديل مدرك معادل اعطايي كميسيون ارزشيابي مدارك تحصيلي خارج كشور، بر حسب مورد دو راه حل پيش بيني شده است: اول آنكه دارنده مدرك معادل با گذراندن واحدهاي جبراني در يكي از دانشگاههاي داخل كشور، مدرك معادل خود را به مدرك رسمي تبديل كند و ديگر اينكه در آزمون ورودي مقطع بالاتر شركت كرده و حداقل 80 درصد نمره آزمون آخرين فرد پذيرفته شده در رشته مربوط را كسب كرده باشد. 
د – باتوجه به اصلاح آيين نامه آموزشي دوره هاي كارداني و كارشناسي ،‌ اعطاي مدرك معادل به دانشجويان مشروطي مشمول اخراج منتفي اعلام شده است. 
هـ - كميسيون تدوين آيين نامه هاي آموزشي، حذف مدرك معادل در دوره كارشناسي ارشد را جهت تصويب به شوراي عالي برنامه ريزي پيشنهاد كرده است. 
و – باتوجه به متوقف شدن دوره هاي آموزشي نيمه حضوري در دانشگاه پيام نور، اعطاي مدرك معادل به دانشجويان منتفي است. 
مقرر گرديد : 
« شوراي عالي جهت گيريهاي فوق را كه  د رمواردي باعث توقف صدور مدرك معادل گرديده و در برخي موارد نيز در آينده نزديك منجر به اين توقف خواهند گشت. تأييد مي نمايد و از اين پس اعطاي مدرك معادل توسط دانشگاهها و مؤسسات آموزش عالي ممنوع مي باشد.» 
تبصره‌ 2:  دانشجوياني‌ كه‌ دوره‌ دكتري‌ عمومي‌ داروسازي‌ و كارشناسي‌ ارشد پيوسته‌ ساير رشته‌ ها كه‌ بيش‌از 135 واحد درسي‌ دوره‌ را با حداقل‌ ميانگين‌ نمرات‌ 12 گذرانده‌باشند در صورتي‌ كه‌ به‌ دلايلي‌ از تحصيل‌منع‌ شوند و يا مايل‌ به‌ ادامه‌ تحصيل‌ نباشند مي‌توانند حسب‌ درخواست‌ خود با مدرك‌ كارشناسي‌ در رشته‌داروسازي‌ يا رشته‌ مربوطه‌ فارغ‌التحصيل‌ شوند. 
(الحاقي)  خاص‌ دانشجويان‌ شاهد و ايثارگر: دانشجويان‌ شاهد و ايثارگرمي‌توانند دروس‌ مزبور را با رعايت‌ ساير شرايط در دو نيمسال‌ تكرار كنند (مصوب‌ جلسه‌ 304  مورخ‌16/7/74) .
(الحاقي) آئين نامه واگذاري اختيار صدور تائيديه تحصيلي و دانشنامه به دانشگاه‌ها و موسسه‌هاي آموزش عالي

مقدمه

    در اجراي سياست عدم تمرکز و واگذاري تدريجي امور مربوط به موسسه‌هاي آموزش عالي با هدف تسهيل و تسريع امور ذينفعان، اختيار صدور تائيديه تحصيلي و امضاي دانشنامه دانش آموختگان آموزش عالي برابر مقررات اين آئين نامه واگذار مي شود.

ماده 1- تعاريف

1-1- وزارت: وزارت علوم، تحقيقات و فناوري
1-2- اداره كل: اداره کل امور دانش آموختگان وزارت
1-3- موسسه: هريك از دانشگاه‌ها و موسسه هاي آموزش عالي، پژوهشگاه‌ها، پژوهشكده‌‌ها، دانشكده‌ها، آموزشكده‌ها، مجتمع‌هاي آموزش عالي، مدارس عالي ومراكز آموزش عالي داراي مجوز از شوراي گسترش آموزش عالي 
1-4- موسسه دولتي: موسسة داراي رديف بودجه دولتي وابسته به وزارت 
1-5- موسسه وابسته: موسسه‌اي كه بودجة آن توسط يكي از دستگاه‌هاي اجرايي (وزارتخانه‌ها، نيروهاي مسلح، سازمان‌ها و نهادها و مشابه آن‌ها) تأمين مي‌گردد.       
1-6- موسسه غيردولتي- غيرانتفاعي: موسسه‌اي كه بودجة آن از محـل سرمايه‌گذاري‌هاي بخش خصوصي و يا دريافت شهريه تامين مي‌شود.
1-7- مؤسسه منتخب : مؤسسه ا‌ي دولتي كه به عنوان نمايندة ‌وزارت (طبق بند ب مـــاده 4 آيين نامة "تشكيل و نحوه فعاليت شوراي نظارت و ارزيابي آموزش عالي") امور مربوط به صدور تأييديه‌هاي تحصيلي و دانشنامه ها را براي مؤسسه هاي يك استان انجام مي دهد. 
ماده 2- شرايط واگذاري اختيار به مؤسسه هاي دولتي

2-1- داشتن هيأت مميزه مستقل و يا سابقه دانش آموختگي حداقل، چهار دوره در مقطع کارداني، سه دوره در مقطع کارشناسي، دو دوره در مقطع کارشناسي ارشد و يک دوره در مقطع دکتري، براي صدور تائيديه تحصيلي و امضاي دانشنامه در همان مقطع .

2-2- کامل بودن مدارک و سوابق تحصيلي دانش آموختگان قبلي موسسه ازحيث اجراي اصولي، دقيق و به موقع برنامه ها و مقررات آموزشي با تائيد اداره كل 

2-3- وجود واحد  سازماني خاص در تشکيلات مصوب موسسه با در اختيار داشتن پست هاي سازماني مشخص و به منظور انجام امور مربوط به دانش آموختگان.

2-4- احراز پاي‌بندي موسسه به اجراي اصولي برنامه‌هاي درسي و رعايت مقررات آموزشي، مبتني بـــر نظارت هاي مستمر و ادواري توسط گروههاي نظارتي با تائيد دفتر نظارت و ارزيابي.

ماده 3- تفويض اختيار موضوع اين آئين نامه صرفاً براي رشته ها و مقاطعي صورت مي پذيرد كه پذيرش دانشجو براي آن ها از طريق سازمان سنجش آموزش كشور يا آيين نامه ها و دستورالعمل هاي مصوب مراجع ذيصلاح انجام شده باشد.

ماده4- اختيار اعطاي صدور مدارك موسساتي كه شرايط ماده 2 را دارا نيستند (مانند موسسه هاي غيردولتي- غيرانتفاعي) به پيشنهاد ادارة كل و موافقت وزير علوم، تحقيقات و فناوري به موسسه هاي منتخب واگذار مي شود.

4-1- واگذاري اختيار موضوع اين ماده به موسسه منتخب صرفاً براي مقاطع كارداني و كارشناسي صـــــورت مي پذيرد.

4-2- هزينه انجام خدمات موضوع اين ماده، از طرف مؤسسه صادر كننده مدارك به مؤسسه منتخب پرداخت خواهد شد. 

ماده5- جهت ترجمه مدارك تحصيلي، موسسه هاي منتخب كه اختيار صـدور تاييديه تحصيلي و امضاي دانشنامه را دارا مي باشند لازم است پس از ممهور نمودن مدارك تحصيلي خود و يا موسسات تحت پوشش (صرفاً در مقاطع يادشده در بنـــد 4-1) مدارك را براي تاييد نهايي به وزارت ارسال نمايند.   

ماده 6- واگذاري اختيار صدور تائيديه تحصيلي و امضاي دانشنامه دانش آموختگان به موسسه هاي حائز شرايط از تاريخ واگذاري اختيار به صورت آزمايشي براي مدت يک سال انجام مي شود.

6-1- در دوره آزمايشي کليه موسسه‌هاي مشمول اين آئين‌نامه موظفند تصوير کليه مدارک صادره به همراه مستندات مربوط را براي اداره كل ارسال کنند.

6-2- ادارة‌ كل تصاوير ارسالي را با توجه به شيوه نامه صدور دانشنامه و تائيديه تحصيلي پيوست اين آئين نامه مورد بررسي قرار داده و در صورت وجود نقص، مراتب را حداکثر ظرف يك ماه از تاريخ دريافت اعلام مي‌کند. عدم دريافت پاسخ از ادارة ‌كل پس از گذشت دو ماه از تاريخ ارسال، به منزله تائيد عملكرد موسسه محسوب مي شود.

ماده 7- در پايان دوره آزمايشي در صورتي که عملکرد موسسه از سوي اداره كل مثبت ارزيابي شود، واگذاري اختيار براي يک دوره 5 ساله تمديد خواهد شد. در غيراينصورت در پايان دوره آزمايشي صدور تائيديه تحصيلي و امضاي دانشنامه دانش‌آموختگان موسسه مجدداً بر عهده ادارة كل قرار خواهد گرفت.

7-1- واگذاري دائمي اختيار موكول به تائيد عملکرد 5 ساله موسسه توسط اداره كل خواهد بود.

ماده 8- اداره كل علاوه بر بررسي مدارک ارسالي از سوي موسسه از طريق نظارت هاي ادواري و بدون اطلاع قبلي، عملکرد موسسه را مرتباً مورد ارزيابي قرار مي‌دهد و گزارش‌هاي مربوط را در پرونده موسسه ثبت و ضبط خواهد كرد.

ماده9- موسسه‌هاي وابسته از شمول اين آئين‌نامه مستثني مي‌باشند.

    اين آئين نامه در 9 ماده و 5 بند در تاريخ 27/7/87 به تصويب وزير علوم، تحقيقات وفناوري رسيده است و از تاريخ ابلاغ لازم اجرا است. با ابلاغ اين آئين نامه، آئين نامه واگذاري اختيار اعطاي صدور دانشنامه فارغ التحصيلان به دانشگاهها مصوب 20/3/74 وزير فرهنگ و آموزش عالي، ضميمه بخشنامه شماره 2921/11 مورخ 24/2/74 لغو مي‌گردد. ضمناً اختيارات تفويض شده به موسسه هاي مشمول آئين نامه مذکور، به قوت خود باقي است.ع/8/4

ماده‌ 66 :اين‌ آئين‌ نامه‌ در 12 فصل‌، 66 ماده‌ و 48 تبصره‌ در جلسات‌ 316 الي‌ 339 شوراي‌ عالي‌برنامه‌ريزي‌ مورد بررسي‌ قرار گرفت‌ و سرانجام‌ در جلسه‌ 339 مورخ‌ 14/2/76 به‌ تصويب‌ نهايي‌رسيد‌ براي‌ آن‌دسته‌ از دانشجوياني‌ كه‌ از سال‌ تحصيلي‌77/76 وارد دانشگاهها و موسسات‌ آموزش‌ عالي‌ مي‌شوندلازم‌الاجرا است‌. از اين‌ تاريخ‌ به‌ بعد تمام‌ آئين‌ نامه‌ها، بخشنامه‌ها و دستورالعملهاي‌ مغاير با آن‌ براي‌ اين‌قبيل‌ دانشجويان‌ لغو مي‌شود. 
قسمت دوم :

فرآيندها 

مراحل ثبت نام در دانشگاه

پس از اعلام نتايج توسط سازمان سنجش آموزش كشور بر اساس برنامه زماني اعلام شده توسط دانشگاه به سازمان مزبور كه طي اطلاعيه هايي به پذيرفته شدگان اعلام ميشود. 

1- مراجعه به وب سايت دانشگاه و انجام مراحل مختلف ثبت نام و در نهايت دريافت شماره دانشجويي 

2- مراجعه به پورتال دانشجويي با استفاده از شماره دانشجويي و رمز عبور(پس از انجام مرحله 1 به دانشجو شماره دانشجويي داده ميشود . رمز عبور دانشجو در مرحله اول همان شماره دانشجويي است)و تکمیل آیتم های مختلف .
3- انتخاب واحد ترم اول توسط دانشكده براي دانشجوياني كه ازطريق سامانه ثبت نام نموده اند انجام ميشود.
4- تحويل مدارك ثبت نامي به آموزش دانشكده در هفته اول شروع ترم  و دریافت کارت دانشجویی 
مراحل رسيدگي به مسايل آموزشي دانشجو 
درصورت بروز هرگونه مشكل آموزشي ( حذف درس – اشتباه انتخاب واحد- غيبت كلاسي – غيبت امتحاني و عدم مراجعه – اخراجي- انصرافي – تغييررشته  و ... ) دانشجو مي تواند فرم رسيدگي به  مسايل آموزشي را تكميل تا بررسي هاي لازم انجام پذيرد. 
1- مراجعه دانشجوبه پورتال دانشجويي و اخذ فرم  مربوطه ( فرم شماره 1) 
2- تکمیل فرم با ذکر تاریخ و امضای دانشجو(درصورت وجود مدارک پیوست شود)  وتحویل آن به مدیرگروه 

3- اعلام نظر  مدیر گروه در قسمت مربوطه و ارسال آن به آموزش  دانشکده 

4- بررسی تقاضای دانشجو توسط اداره آموزش دانشکده و در صورت نیاز، طرح در شورای دانشکده و سپس ارسال به حوزه آموزش از طریق سامانه اداری (در صورت عدم نیاز به طرح در شورای دانشکده فرم توسط اداره آموزش دانشکده از طریق سامانه اداری مستقیما به حوزه آموزش ارسال شود).
5- بررسی تقاضای دانشجو و همچنین پرونده آموزشی دانشجو توسط آموزش  و در صورت نیاز قرار دادن در دستور کار شوراهاي آموزشی یا کمیته ی منتخب آن شوراها يا كميسيون موارد خاص 
6- طرح مشکل دانشجو در شورا يا كميسيون موارد خاص  و درج رای صادره در صورتجلسه 

7- ابلاغ صورتجلسه به کارشناس مربوطه(درحوزه مدیریت آموزشی يا مديريت تحصيلات تكميلي) جهت اعمال رای در سامانه آموزش و همچنین ارسال صورتجلسه به دانشکده جهت اطلاع دانشجو- مدیرگروه – آموزش دانشکده و ریاست دانشکده 

فرآيند تسويه حساب دانشجويان 

1- مراجعه دانشجو به كتابخانه و دريافت رسيد تسويه حساب كتابخانه 

2- مراجعه دانشجو به آموزش دانشكده و تحويل رسيد بند 1 
3- بررسي كارنامه دانشجو و تكميل فرم تسويه ( فرم شماره 4)  حساب توسط كارشناس دانشكده 
4- ارسال فرم به اداره خدمات دانشجويي 
5- انجام تشريفات تسويه حساب دانشجويي 
6- ارسال فرم تكميل شده به دوره شبانه براي دانشجويان شبانه و دانشجویان روزانه ای که ترم تابستانی داشته اند. 
7- ارسال فرم توسط حوزه ي دانشجويي به مديريت آموزشي 
8- كنترل مدارك و پرونده دانشجو و صدور گواهي يا معرفي به نظام وظيفه 
** دانشجويان مشمول در صورت فراغت از تحصيل 6 ماه و دانشجويان انصرافي و اخراجي فقط 4 ماه فرصت دارند خود را به اداره نظام وظيفه معرفي نمايند. 
مراحل مهماني و انتقالي 
1- دانشجومتقاضي مهماني و انتقالي بايستي در زمان هايي كه توسط معاونت دانشجويي وزارت علوم تحقيقات و فناوري در هر ترم اعلام ميشود به سامانه خدمات آموزشي وزارت متبوع مراجعه و تقاضاي خود را ثبت نمايد. 
2- تقاضاهاي ثبت شده ابتدا توسط دانشگاه مبدا بررسي و در صورت احراز شرايط از طريق سامانه مزبور به دانشگاه مقصد ارسال مي گردد. 
3- تقاضاهاي رسيده به دانشگاه مقصد در زمان مقرر بررسي و نتايج در سامانه خدمات آموزشي ثبت مي گردد. 
4- در صورت موافقت با درخواست دانشجو كه از طريق كد رهگيري داده شده در موقع ثبت نام در اختيار وي قرار گرفته ،دانشجو جهت ثبت نام به دانشگاه مقصد مراجعه مي نمايد. 
مراحل دريافت كارت دانشجويي المثني 
1- مراجعه دانشجو به اداره پذيرش و ثبت نام مديريت آموزشي و اعلام مفقودي كارت 

2- اخذ فرم تسويه حساب و انجام مراحل مندرج در آن
3- واريز مبلغ 100000 ريال به حساب بانك تجارت سبزوار بنام درآمدهاي اختصاصي دانشگاه تربيت معلم سبزوار 
4- تحويل فرم تسويه حساب و فيش واريزي به اداره پذيرش و ثبت نام .
5-  دريافت كارت جديد از اداره پذيرش و ثبت نام مديريت آموزشي پس از يك هفته از تحويل مدارك 
مراحل درخواست و تطبيق واحد 
چنانچه دانشجو واحدهاي درسي را قبلا در ساير موسسات و دانشگاهها گذرانيده باشد يا در طي دوران تحصيل واحدهايي را بصورت مهمان يا ترم تابستاني در دانشگاه ديگري گذرانيده باشد بايستي : 

1- مراجعه به پورتال دانشجويي و اخذ فرم مربوطه ( فرم  شماره 2 ) و تكميل آن  

2- تحويل فرم مربوطه به دبيرخانه مركزي دانشگاه و دريافت كد رهگيري 
سپس با توجه به تقاضاي دانشجو توسط مديريت آموزشي با دانشگاه مندرج در تقاضاي دانشجو مكاتبه ميشود. 

در صورت ارسال نمره از دانشگاه مزبور نمرات  طي نامه اي جهت تطبيق به دانشكده ارسال و در صورت انطباق واحدها بر اساس دستورالعمل مربوطه  نمرات جهت ثبت در سامانه آموزش به مديريت آموزشي ارسال و توسط كارشناس امتحانات در سامانه آموزشي ثبت مي گردد. 

3- پس از ثبت نمرات دانشجو مي تواند  در پورتال خود آنها را مشاهده نمايد. 

توجه: جهت تسريع در امور و ارسال ريزنمرات ار دانشگاه مورد نظر ، فرد متقاضي بايستي در آن دانشگاه تسويه حساب نموده باشد و به تعهداتش عمل كرده باشد . در غير اينصورت آن دانشگاه از ارسال ريزنمرات خودداري خواهد نمود. 

مراحل صدور گواهي اشتغال به تحصيل
1- مراجعه دانشجو به پورتال شخصی خود در سامانه آموزش (قسمت درخواست گواهی) 
2- درج عنوان اداره، سازمان و ... که بایستی گواهی برای ارایه به آن صادر شود 
3-  پس از ثبت درخواست با توجه به پیامی که توسط سامانه به دانشجو داده می شود . بایستی جهت دریافت گواهی مراجعه نماید. 
4- حداقل زمان برای صدور گواهی 24 ساعت می باشد. 
مراحل  صدور گواهي نامه  موقت فراغت از تحصيل 

1- انجام تسويه حساب بر اساس فرآيند مربوطه 

2- بررسي پرونده دانشجو توسط كارشناسان مديريت آموزشي 
3- چنانچه دانشجو مشمول باشد معرفي وي به نظام وظيفه 
4- چنانچه دانشجو مشمول نباشد صدور گواهي نامه موقت فراغت از تحصيل 
5- امضاي گواهي نامه توسط معاونت آموزشي 
6- تحويل گواهي نامه 
مراحل اخذ دانشنامه 

1- مراجعه  دانش آموخته به سايت دانشگاه و اخذ فرم 

2- تكميل تقاضا نامه  و ارسال آن از طريق نمابر به اداره فارغ  التحصيلان دانشگاه 
3- صدورو آماده نمودن  دانش نامه توسط اداره فارغ التحصيلان 
4- مراجعه دانش آموخته يا وكيل قانوني او و تحويل مدارك به اداره فارغ التحصيلان 
5- تحويل مدرك و ريزنمرات و فرم آموزش رايگان 


















